Выдача разрешений на установку рекламных конструкций на соответствующей территории, аннулирование таких разрешений, выдача предписаний о демонтаже самовольно установленных вновь рекламных конструкций

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

предоставления 

администрацией Краснотуранского района муниципальной услуги 

 «Выдача разрешений на установку рекламных конструкций на соответствующей территории, аннулирование таких разрешений, выдача предписаний о демонтаже самовольно установленных вновь рекламных конструкций» 

 

1.ОБЩИЕ  ПОЛОЖЕНИЯ

 

1.1. Наименование муниципальной услуги 

Наименование муниципальной услуги: «Выдача разрешений на установку рекламных конструкций».

1.2.Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу

Муниципальную услугу предоставляет администрация Краснотуранского  района. Предоставление муниципальной услуги осуществляет главный специалист отдела управления строительством, архитектуры, коммунального и дорожного хозяйства, энергетики, связи, транспорта администрации района. 

1.3.Перечень нормативных правовых актов, регулирующих предоставление муниципальной услуги 

Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии со следующими нормативными правовыми актами:

- Конституцией Российской Федерации, принятой всенародным голосованием 12.12.1993г.;

- Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях от 30.12.2001г. № 195-ФЗ;

- Земельным кодексом Российской Федерации от 25.10.2001г. № 136-ФЗ;

- Налоговым кодексом Российской Федерации (часть вторая) от 05.08.2000г. № 117-ФЗ;

- Федеральным законом Российской Федерации «О рекламе» от 13.03.2006г. № 38-ФЗ;

- Федеральным законом «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» от 06.10.2003г. № 131-ФЗ;

- Федеральным законом от 08.11.2007 № 257-ФЗ «Об автомобильных дорогах и о дорожной деятельности в Российской Федерации и о внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации»;

- Устав Краснотуранского района, утвержденный решением Краснотуранского районного Совета депутатов от  21.10.2010 г. №  10-76р ;  

1.4. Описание конечного результата предоставления муниципальной услуги

Результатом оказания муниципальной услуги является выдача разрешения на установку рекламной конструкции или отказ в выдаче такого разрешения с указанием мотивированных причин.

1.5. Заявитель, получатель муниципальной услуги

Заявителями на   выдачу   разрешения    на   установку   рекламной    конструкции могут являться:

- физические лица – владельцы рекламной конструкции, иные лица, обладающие вещным правом на рекламную конструкцию или правом владения и пользования рекламной конструкцией на основании договора с собственником; 

- юридические лица- владельцы рекламной конструкции, иные лица, обладающие вещным правом на рекламную конструкцию или правом владения и пользования рекламной конструкцией на основании договора с собственником; 

- физические лица, зарегистрированные в качестве индивидуальных предпринимателей – владельцы рекламной конструкции, иные лица, обладающие вещным правом на рекламную конструкцию или правом владения и пользования рекламной конструкцией на основании договора с собственником;

- собственники недвижимого имущества.

 

2. ТРЕБОВАНИЯ К ПОРЯДКУ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

 

2.1. Порядок информирования о правилах предоставления муниципальной услуги:

2.1.1. Информация о месте нахождения и графике работы исполнителя муниципальной услуги:

Место нахождения Администрации Краснотуранского района: Красноярский край,  Краснотуранский район, с. Краснотуранск, ул. К-Маркса, 14.

Почтовый адрес Администрации Краснотуранского района: 662660, Красноярский край, Краснотуранский  район, с. Краснотуранск, ул. К-Маркса, 14 
Электронный адрес Администрации Краснотуранского района:  E-mail: krasnotur@krasmail.ru
График работы Администрации Краснотуранского района: понедельник - пятница. С 8-00 часов до 17-00 часов (обед с 12-00 часов до 13-00 часов). Суббота, воскресенье – выходные дни. 

Информацию о графике (режиме) работы Администрации Краснотуранского района можно получить по телефонам: 21-2-26, 21-7-37. 

Для консультаций физических и юридических лиц по вопросу выдачи разрешений на установку рекламных конструкций устанавливаются приёмные дни и часы: вторник, четверг с 9-00 часов до 17-00 часов, тел. 21-0-34.

Консультации физических и юридических лиц по вопросу выдачи разрешений на  установку рекламных конструкций проводят:

- главный специалист отдела управления строительством, архитектуры, коммунального и дорожного хозяйства, энергетики, связи, транспорта администрации района администрации района.

2.1.2. Справочные телефоны исполнителя муниципальной услуги

Специалисты по решению вопросов в области архитектуры и градостроительства администрации Краснотуранского  района –  контактный телефон 8(39134) 21-0-34. 

2.1.3. Порядок получения информации заявителями по вопросам предоставления муниципальной услуги.

Информация о процедуре предоставления муниципальной услуги предоставляется бесплатно.

Информация о порядке получения муниципальной услуги предоставляется:

- путем индивидуального и публичного информирования, в устной и письменной форме;

- с использованием средств телефонной связи, электронного информирования, на информационных стендах.

Информация о процедуре предоставления муниципальной услуги должна

предоставляться заявителям оперативно, быть четкой, достоверной, полной.

При обращении заявителя для получения муниципальной услуги исполнитель должен представиться, назвать наименование структурного подразделения и занимаемую должность.

Информирование о ходе предоставления муниципальной услуги осуществляется специалистами отдела, предоставляющего услугу, при личном контакте с заявителем, с использованием средств почтовой и телефонной связи.

Заявитель, предоставивший документы для получения муниципальной услуги, в обязательном порядке информируется:

- о приостановлении исполнения муниципальной услуги;

- об отказе в предоставлении муниципальной услуги;

- о сроке предоставления муниципальной услуги.

Информация об отказе в предоставлении муниципальной услуги выдается заявителю при его личном обращении или направляется заказным письмом.

Консультации заявителю предоставляются при личном обращении, посредством почтовой и телефонной связи по следующим вопросам:

- по перечню документов, необходимых для исполнения муниципальной услуги, комплектности (достаточности) предоставленных документов;

- о времени приема документов;

- о сроках исполнения муниципальной услуги;

- о порядке обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых в ходе исполнения муниципальной услуги.

При консультации заявителя исполнитель муниципальной услуги обязан:

- давать полный, точный и понятный ответ на поставленные вопросы;

- воздерживаться от поведения, которое могло бы вызвать сомнение в объективном исполнении должностных (служебных) обязанностей, а также избегать конфликтных ситуаций;

- соблюдать права и законные интересы заявителя.

Информационные стенды по предоставлению муниципальной услуги должны содержать следующее:

- порядок предоставления муниципальной услуги;

- перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

- образец заполнения заявления для получения муниципальной услуги;

- сроки предоставления муниципальной услуги.

2.2. Сроки предоставления муниципальной услуги

2.2.1. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в течение двух месяцев с момента поступления в Администрации Краснотуранского района скомплектованного заявителем пакета документов, необходимого для рассмотрения вопроса о предоставлении муниципальной услуги.

2.2.2. Прохождение процедуры согласования осуществляется в течение 30 дней со дня поступления в Администрацию Краснотуранского района скомплектованного заявителем пакета документов.

2.2.3. В случае выявленных нарушений действующего законодательства и установленного порядка выдачи разрешений на установку рекламных конструкций на территории, специалисты по решению вопросов в области архитектуры и градостроительства администрации Краснотуранского района вправе приостановить предоставление муниципальной услуги, предоставив заявителю  10-дневный срок для устранения нарушений. Со дня устранения возникших нарушений, истечение срока, установленного в п. 2.2.2. настоящего регламента восстанавливается.

2.2.4. Время ожидания приема заявителем для сдачи и получения документов, получения консультаций о процедуре предоставления муниципальной услуги не должно превышать 30 минут.

2.2.5. Время ожидания приема по предварительной записи заявителем для сдачи и получения документов, получения консультаций о процедуре предоставления муниципальной услуги не должно превышать 15 минут.

2.2.6. Продолжительность приема у исполнителя муниципальной услуги, осуществляющего выдачу и прием документов не может превышать 30 минут.

2.3. Перечень необходимых документов для предоставления муниципальной услуги. 

Перечень необходимых документов для получения муниципальной услуги:

    1. Заявление установленного образца.

    2. Копия свидетельства о государственной регистрации юридического лица (для юридического лица) или копию свидетельства о государственной регистрации физического лица в качестве индивидуального предпринимателя (для индивидуального предпринимателя).

     3. Свидетельство о постановке на налоговый учет.

     4. Подтверждение в письменной форме согласия собственника или иного законного владельца соответствующего недвижимого имущества на присоединение к этому имуществу рекламной конструкции с приложением документов, удостоверяющих полномочия лица на выдачу согласия.

     5. Справка о доле физического или юридического лица в сфере распространения наружной рекламы, выданная Администрацией Краснотуранского района.

     6. Эскизный проект рекламной конструкции, выполненный в цвете и представляющий фронтальные виды рекламной конструкции с габаритными размерами и площадью.

     7. Краткое описание рекламного объекта (способ изготовления, применяемые материалы).

     8. План-схема с указанием предполагаемого места установки рекламной конструкции, а также расстояния до ближайших существующих объектов (перекрестков, остановок, зданий, ближайших рекламных объектов) с полученными согласованиями в согласующих органах.

     9. Фотография предполагаемого места размещения рекламной конструкции, дающая четкое представление о том, какие близлежащие рекламные конструкции, дорожные знаки, здания, участки дороги, находятся вблизи предполагаемого места установки рекламной конструкции.

     10. Доверенность представителя юридического или физического лица, заверенная в установленном порядке, на право представления интересов по оформлению разрешительной документации (подача заявления, получение договора, разрешения) на размещение рекламной конструкции.

     11. Проектная документация рекламной конструкции.

     12. Договор на установку и эксплуатацию рекламной конструкции с собственником земельного участка, здания или иного недвижимого имущества, к которому присоединяется рекламная конструкция, либо с лицом, уполномоченным собственником такого имущества (выступающим от собственника имущества по доверенности), в том числе с арендатором.

     13. Подтверждение оплаты государственной пошлины: для физического лица – оригинал квитанции об оплате государственной пошлины, для юридического лица – платежное поручение.  

2.4. Перечень оснований для  отказа в предоставлении муниципальной услуги.

2.3.1. Решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги подготавливает главный специалист администрации Краснотуранского района  и представляет его на утверждение главе администрации района, после чего направляет заявителю в сроки, предусмотренные действующим законодательством.

2.3.2. Решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги подготавливает и выдает главный специалист по строительству и архитектуре администрации Краснотуранского района. Решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги может быть принято по следующим основаниям:

- несоответствие проекта рекламной конструкции и её территориального размещения требованиям технического регламента;

- несоответствие установки рекламной конструкции в заявленном месте схеме территориального планирования или генеральному плану;

- нарушение внешнего архитектурного облика сложившейся застройки городского поселения;

- нарушение требований законодательства Российской Федерации об объектах культурного наследия (памятниках истории и культуры) народов Российской Федерации, их охране и использовании;

- невыполнения требования, установленного законом «О рекламе», о необходимости заключения договора на установку и эксплуатацию рекламной конструкции на земельном участка, здании или ином недвижимом имуществе, находящемся в государственной или муниципальной собственности, на основании торгов в форме конкурса;

- в случае, если результаты конкурса признаны недействительными в соответствии с законодательством Российской Федерации;

- возникновения преимущественного положения в сфере распространения наружной рекламы в соответствии с частями 5.3 и 5.4 Федерального закона «О рекламе».

Отказ в исполнении муниципальной услуги может быть обжалован заявителем в судебном порядке.

2.5. Требования к местам предоставления муниципальной услуги.

2.4.1. В коридоре должны размещаться информационные стенды, которые содержат визуальную и текстовую информацию форматом и шрифтом, доступным для обозрения и чтения заявителя любого возраста. Информационные стенды должны размещаться в хорошо освещённом месте;

2.4.2. Парковочные места для автомобилей заявителей предусмотрены непосредственно перед зданием Администрации  Краснотуранского  района;

2.4.3. Места для ожидания заявителей размещаются в здании Администрации Краснотуранского района.  Места ожидания оборудуются достаточным количеством стульев. 

2.4.4. Приём заявлений на выдачу разрешения на установку рекламных конструкций осуществляется в Администрации  Краснотуранского района.

 

3. АДМИНИСТРАТИВНЫЕ  ПРОЦЕДУРЫ 

 

3.1.  Последовательность административных процедур при предоставлении муниципальной услуги (Блок-схема последовательности административных процедур при  предоставлении муниципальной услуги). 

Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

- прием заявления и требуемых документов;

- рассмотрение заявления  и предоставленных документов;

- подготовка и выдача разрешения на установку рекламных конструкций либо отказ в выдаче разрешения с указанием причин.

3.2.  Прием заявления и требуемых документов. 

3.2.1. Процедура предоставления муниципальной услуги начинается с приема заявления о предоставлении услуги с необходимым пакетом документов.

3.2.2. Специалист, уполномоченный принимать документы, устанавливает предмет обращения, личность заявителя и проверяет его полномочия, наличие всех необходимых документов, согласно п. 2.3. настоящего Регламента.

3.2.3. При установлении фактов отсутствия необходимых документов специалист, уполномоченный на прием документов, уведомляет заявителя о наличии препятствий для предоставления муниципальной услуги, объясняет заявителю содержание выявленных недостатков в предоставленных документах и предлагает принять меры по их устранению:

- при согласии заявителя устранить препятствия специалист возвращает предоставленные документы;

- при несогласии заявителя устранить препятствия специалист обращает его внимание, что указанное обстоятельство может препятствовать предоставлению муниципальной услуги.

3.2.4. Специалист, уполномоченный на прием документов, проверяет заявление о предоставлении муниципальной услуги.

3.2.5. Сотрудник формирует результат административной процедуры по приему документов (пакета принятых документов) и регистрирует заявление о предоставлении муниципальной услуги. (Максимальный срок выполнения данной административной процедуры составляет 30 минут на каждого заявителя).

3.3. Рассмотрение заявления и предоставленных документов. 

3.3.1. Основанием для начала процедуры рассмотрения заявления о предоставлении муниципальной услуги является получение пакета документов. Общие требования к оформлению документов, предоставляемых для получения муниципальной услуги:

- заявитель заполняет заявление на листе белого цвета формата А4  рукописным (чернилами или пастой синего цвета) или машинописным способом;

- заявитель в нижней части заявления разборчиво от руки (чернилами или пастой) указывает свои фамилию, имя, отчество, должность (полностью) и дату подачи заявления, а также заверяет его печатью юридического лица;

- числа и сроки для понимания документа должны быть обозначены арабскими цифрами. Наименование заявителя, адрес, телефон, наименование объекта должны быть написаны полностью, разборчивым подчерком;

- исправления и подчистки в заявлении и документах не допускаются;

- документы предоставляются на русском языке. (Максимальный срок выполнения административной процедуры составляет 1 рабочий день).

3.4. Подготовка и выдача итогового документа. 

Подготовка разрешения на установку рекламных конструкций осуществляется в соответствии с Федеральным законом Российской Федерации «О рекламе» от 13.03.2006г. № 38-ФЗ.

Специалист, ответственный за подготовку разрешения на установку рекламных конструкций:

- заполняет разрешение на установку рекламных конструкций;

- подписывает подготовленное разрешение или мотивированный отказ;

- заявителю лично выдается разрешение на установку рекламных конструкций либо отказ в выдаче разрешения на установку рекламных конструкций с указанием причин. (Максимальный срок предоставления муниципальной услуги составляет 2 месяца).    

3.5. Критерии оценки проведенной работы. 

Критерием решений, принятых в ходе предоставления муниципальной услуги является соблюдение действующих нормативных актов и сроков предоставления услуги, установленных настоящим Регламентом.

 

4. ПОРЯДОК  И  ФОРМЫ  КОНТРОЛЯ  ЗА  ПРЕДОСТАВЛЕНИЕМ 

МУНИЦИПАЛЬНОЙ  УСЛУГИ

 

4.1. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги, и принятием решений осуществляется главный специалист отдела управления строительством, архитектуры, коммунального и дорожного хозяйства, энергетики, связи, транспорта администрации района. 

4.2. Периодичность осуществления текущего контроля устанавливается главным специалистом Отдела администрации Краснотуранского района.

4.3. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав потребителей муниципальной услуги.

4.4. Проведение проверок может носить плановый (осуществляется на основании утвержденных планов) и внеплановый характер (осуществляется по конкретному обращению потребителя муниципальной услуги).

4.5. По результатам проведенных проверок, в случае выявления нарушений, осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации.

 

5. ПОРЯДОК  ОБЖАЛОВАНИЯ  ДЕЙСТВИЙ (БЕЗДЕЙСТВИЙ) 

И  РЕШЕНИЙ, ОСУЩЕСТВЛЯЕМЫХ   В  ХОДЕ  ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ

МУНИЦИПАЛЬНОЙ  УСЛУГИ

 

 5.1. Заявители имеют право обжаловать действия (бездействия) специалистов и должностных лиц администрации Краснотуранского  района, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, главе администрации Краснотуранского района.

5.2. По результатам рассмотрения жалобы глава администрации Краснотуранского района принимает меры, направленные на восстановление или защиту нарушенных прав и законных интересов заявителя, и (или) дают письменный ответ по существу поставленных в обращении вопросов.

5.3. Заявители имеют право обжаловать действия (бездействия) должностных лиц в судебном порядке в соответствии с законодательством Российской Федерации.

