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АДМИНИСТРАЦИЯ  КРАСНОТУРАНСКОГО  РАЙОНА

КРАСНОЯРСКОГО  КРАЯ

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е

С.Краснотуранск

11.01.2011 










№ 7-п
Об утверждении Административного регламента предоставления муниципальной услуги «Государственный контроль в отношении музейных предметов и музейных коллекций, хранящихся в музеях Краснотуранского района и включенных в состав музейного фонда Российской Федерации»


В соответствии с Концепцией административной реформы в Российской Федерации в 2006-2010 годах, одобренной распоряжением Правительства Российской Федерации от 25.10.2005 № 1789-р, административных регламентов предоставления государственных услуг министерства культуры Красноярского края, руководствуясь Уставом района,

П О С Т А Н О В Л Я Ю:


1. Утвердить прилагаемый Административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Государственный контроль в отношении музейных предметов и музейных коллекций, хранящихся в музеях Краснотуранского района и включенных в состав музейного фонда Российской Федерации».


2. Отделу культуры, молодежи и спорта администрации района (Эбель) обеспечить исполнение Административного регламента.


3. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на зам.Главы администрации района по социальным вопросам – начальника отдела образования В.М.Вшивкову.

И.о.Главы администрации района 





А.И.Марьясов
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ КРАСНОТУРАНСКИЙ РАЙОН ПО ИСПОЛНЕНИЮ ГОСУДАРСТВЕННОЙ ФУНКЦИИ
«ГОСУДАРСТВЕННЫЙ КОНТРОЛЬ В ОТНОШЕНИИ МУЗЕЙНЫХ ПРЕДМЕТОВ И МУЗЕЙНЫХ КОЛЛЕКЦИЙ, ХРАНЯЩИХСЯ В МУЗЕЯХ КРАСНОТУРАНСКОГО РАЙОНА И ВКЛЮЧЕННЫХ В СОСТАВ МУЗЕЙНОГО ФОНДА РОССИЙСКОЙ ФЕДЕРАЦИИ»

1. Общие положения

1. Административный регламент муниципального образования Краснотуранский район по исполнению государственной функции «Государственный контроль в отношении музейных предметов и музейных коллекций, хранящихся в музеях Краснотуранского района и включенных в состав Музейного фонда Российской Федерации» (далее – Регламент) разработан в целях повышения качества исполнения государственной функции и определяет сроки, последовательность действий и принятия решений (административных процедур) Администрации муниципального образования Краснотуранский район, а также порядок его взаимодействия с иными исполнительными органами государственной власти и организациями при исполнении государственной функции.

2. Объектами исполнения государственной функции являются музейные предметы и музейные коллекции, хранящиеся в музеях Краснотуранского района и включенные в состав Музейного фонда Российской Федерации (далее - предметы Музейного фонда).

3. К музеям Краснотуранского района, в которых хранятся музейные предметы и музейные коллекции, относится музей муниципальной подчиненности администрации муниципального образования Краснотуранский район (далее – субъект государственного контроля).

4. Исполнение государственной функции осуществляется в соответствии с: 

-Гражданским кодексом Российской Федерации;

-Федеральным законом «О Музейном фонде Российской Федерации и музеях в Российской Федерации» от 26.05.1996 г. № 54-ФЗ (Собрание законодательства Российской Федерации, 27.05.1996, № 22, ст. 2591; 2003, № 2, ст. 167; 2004, № 35, ст. 3607; 2007, № 27, ст. 3213);

-Постановлением Правительства Российской Федерации от 12 февраля 1998 г. № 179 «Об утверждении положений о Музейном фонде Российской Федерации, о Государственном каталоге Музейного фонда Российской Федерации, о лицензировании деятельности музеев в Российской Федерации» (Собрание законодательства Российской Федерации, 23.02.1998, № 8, ст. 949; 2002, № 20, ст. 1859);

-Приказа Министерства культуры Российской Федерации от  8 декабря 2009 г  № 842  «Единые правилах организации формирования, учета, сохранения и использования музейных предметов и музейных коллекций, находящихся в музеях Российской Федерации».;

-иными правовыми актами Российской Федерации и Красноярского края регламентирующими правоотношения в сфере осуществления государственной функции.

5. Государственная функция исполняется Администрацией муниципального образования Краснотуранский район (далее – Администрация). При исполнении государственной функции, в целях получения документов, информации, необходимых для осуществления государственной функции, технологического обеспечения для проверки сведений осуществляется взаимодействие со следующими органами и учреждениями:

- Министерством культуры Российской Федерации;

- Управлением Росохранкультуры по Красноярскому краю;

- Отделом планирования, экономического развития и имущественных отношений администрации муниципального образования Краснотуранский район;

- Отделом внутренних дел по Краснотуранскому району;

- органами власти и юридическими лицами Российской Федерации; 

6. Конечными результатами исполнения государственной функции являются: 

- утверждение правоустанавливающих актов Краснотуранского района – законов, постановлений, распоряжений, направленных на осуществление государственного контроля в отношении музейных предметов и музейных коллекций, хранящихся в музеях Краснотуранского района и включенных в состав Музейного фонда Российской Федерации;

- реализация нормативных правовых актов, направленных на создание условий, необходимых для хранения и использования музейных предметов и музейных коллекций, включенных в состав музейного фонда Российской Федерации. 

Процедура исполнения государственной функции завершается путем получения заявителем, заинтересованными лицами:

- информации, документов, сведений о конечных результатах исполнения государственной функции;

- сообщения об отказе в исполнении государственной функции.

Заявителями, заинтересованными лицами в исполнении государственной функции являются:

-юридические лица и граждане Российской Федерации; иностранные лица и лица без гражданства;

-органы местного самоуправления Краснотуранского района;

-иные государственные органы;

-российские и иностранные юридические лица;

-международные организации.

2. Административные процедуры

Описание последовательности действий при осуществлении государственной функции

7. Государственная функция включает в себя следующие административные процедуры:

- направление запросов и получение информации о предметах Музейного фонда, необходимой для осуществления государственного учета Музейного фонда Российской Федерации, то есть государственный контроль в отношении предметов Музейного фонда на основании личных наблюдений;

- проверку состояния сохранности и условий хранения предметов Музейного фонда Российской Федерации, то есть государственный контроль в отношении предметов Музейного фонда на основании проверок.

8. Должностное лицо, ответственное за исполнение государственной функции в Администрации муниципального образования Краснотуранский район– Ф.И.О., телефон                                                         .

9. Структура административных процедур, выполняемых при осуществлении государственной функции, приведена на схеме (Приложение № 1 к настоящему Регламенту).

10. Результатом исполнения государственной функции является обеспечение реализации субъектом государственного контроля требований законодательства Российской Федерации о сохранности и условиях хранения предметов Музейного фонда Российской Федерации.

11. Государственная функция осуществляется по адресу с. Краснотуранск, ул. К.Маркса, д. 14.

Почтовый адрес: 662660, Россия, Красноярский край, с. Краснотуранск ул. К.Маркса, д.14.

Номер телефона для справок: тел.

Факс: 

Электронный адрес: 

Интернет-сайт 

График работы:

Понедельник 09.00 – 17.45

Вторник 09.00 – 17.45

Среда 09.00 – 17.45

Четверг 09.00 – 17.45

Пятница 09.00 – 17.30

Суббота выходной

Воскресенье выходной

Обеденный перерыв с 12.30. до 14.00.

12. Условия и сроки исполнения государственной функции представлены в соответствующих разделах административных процедур настоящего Регламента.

13. Плата за исполнение государственной функции не взимается.

14. Действия или бездействия Администрации по исполнению государственной функции могут быть обжалованы в установленном порядке.

15. Должностное лицо, ответственное за исполнение государственной функции, организует документированный учет выполнения каждого этапа административных процедур с указанием даты завершения его исполнения и подписи ответственного лица.

16. Должностное лицо, ответственное за исполнение государственной функции, несет персональную ответственность за соблюдение сроков, порядка проведения, полноту и качество административных процедур.

17. Администрация или лицо её замещающее несут персональную ответственность за организацию и обеспечение исполнения установленной государственной функции.

Административная процедура

«Проверка состояния сохранности и условий хранения предметов

Музейного фонда Российской Федерации»

18. Административная процедура «Проверка состояния сохранности и условий хранения предметов Музейного фонда Российской Федерации» заключается в проведении проверки физической сохранности и безопасности предметов Музейного фонда, ведения и сохранности учетной документации, связанной с предметами Музейного фонда, использования предметов Музейного фонда в научных, культурных, образовательных, творческо-производственных целях в соответствии с законодательством Российской Федерации.

19. Административная процедура «Проверка состояния сохранности и условий хранения предметов Музейного фонда Российской Федерации» исполняется в ходе плановых и внеплановых проверок (схема осуществления административной процедуры приведена в Приложении № 2 к настоящему Регламенту).

20. К юридическим фактам, являющимся основанием для реализации административной процедуры, относятся:

- наступление даты проверки в соответствии с планом, утвержденным приказом Администрации (проведение плановой проверки);

- поступление в Администрацию письменных поручений органов государственной власти о проведении проверок, обращений (жалоб) юридических лиц, граждан или иной информации о нарушении состояния сохранности и условий хранения предметов Музейного фонда, ведения и сохранности учетной документации (проведение внеплановой проверки);

- поступление в Администрацию от субъекта государственного контроля сведений исполнения требований устранения нарушений, выявленных в результате плановой проверки (проведение внеплановой проверки).

21. Сроки выполнения административной процедуры:

- плановые проверки – в сроки, установленные в плане, утвержденном приказом Администрации, но не более одного месяца;

- внеплановые проверки:

а) при поступлении в Администрацию письменных поручений органов государственной власти о проведении проверки - в сроки, установленные в письменном поручении органа государственной власти;

б) при поступлении в Администрацию обращений (жалоб) юридических лиц, граждан или иной информации о нарушении состояния сохранности и условий хранения предметов Музейного фонда, ведения и сохранности учетной документации (далее – обращений (жалоб)) – срок не может превышать один месяц с момента поступления обращения (жалобы) в УКАМО. В исключительных случаях указанный срок по письменному ходатайству должностного лица, ответственного за исполнение государственной функции,

может быть продлен Администрацией или лицом её замещающим на срок не более одного месяца;

в) проверка выполнения требований об устранении ранее выявленных нарушений, установленных в акте проверки – в срок, установленный настоящим Регламентом для плановых проверок.

22. Рассмотрение обращений (жалоб) осуществляется в порядке и в сроки, установленные подразделом «Порядок обжалования действия (бездействия) и решений, осуществляемых (принятых) в ходе исполнения государственной функции на основании административного регламента» настоящего раздела Регламента.

23. Обращение (жалоба), не позволяющие установить лицо, обратившееся в комитет, не могут служить основанием для проведения внеплановой проверки.

24. Плановые и внеплановые проверки проводятся комиссией в составе не менее пяти человек.

25. Порядок проведения плановых и внеплановых проверок определяется в соответствии с настоящим Регламентом.

26. Данные о проведении проверок должностным лицом, ответственным за исполнение государственной функции, заносятся в отчет о проведении проверок за текущий год. Отчет о проведении проверок за текущий год выполняется на бумажном и магнитном носителях.

27. Отчет о проведении проверок за текущий год должен содержать:

- наименование органа государственного контроля;

- наименование субъекта государственного контроля, в отношении которого проводилась проверка;

- вид проверки;

- основание для проведения проверки;

- дата проведения проверки;

- объекты проверки;

- факт(ы) выявления нарушений в ходе проверки;

- наименование, № и дата итоговых документов проверки.

Реализация административной процедуры

«Проверка состояния сохранности и условий хранения предметов

Музейного фонда Российской Федерации»

в ходе проведения плановых проверок

28. Административная процедура «Проверка состояния сохранности и условий хранения предметов Музейного фонда Российской Федерации» в виде плановых проверок осуществляется постоянно.

29. Плановые проверки производятся в соответствии с планом, разрабатываемым на год должностным лицом, ответственным за исполнение государственной функции. План должен быть утвержден приказом Администрации. Плановые проверки в отношении субъекта государственного контроля проводятся не чаще чем один раз в год.

30. План проведения проверки разрабатывается должностным лицом, ответственным за исполнение государственной функции, в срок до тридцатого ноября года предшествующему проведению проверки, и включается в общий план работы Администрации.

31. Должностное лицо, ответственное за исполнение государственной функции, не позднее, чем за два календарных дня до наступления даты проведения плановой проверки готовит проект приказа о её проведении.

32. В приказе о проведении плановой проверки указываются:

- номер и дата приказа о проведении плановой проверки;

- наименование органа государственного контроля;

- фамилия, имя, отчество и должность лица, ответственного за исполнение государственной функции;

- состав комиссии по проведению плановой проверки;

- наименование юридического лица, в отношении которого проводится плановая проверка;

- цели, задачи и предмет проводимой плановой проверки;

- правовые основания проведения плановой проверки, в том числе нормативные правовые акты, обязательные требования которых подлежат проверке;

- дата начала и окончания плановой проверки.

33. Приказ о проведении плановой проверки подписывается Главой Администрации или лицом его замещающим.

34. Плановая проверка проводится должностными лицами, которые указаны в приказе о проведении плановой проверки, в строгом соответствии с приказом и настоящим Регламентом. В случае если при проведении плановой проверки требуется осуществление исследований, экспертиз, то могут быть привлечены научные, иные организации, ученые и специалисты по договоренности.

35. По результатам плановой проверки должностным лицом, ответственным за исполнение государственной функции, в течение десяти рабочих дней с момента окончания проведения проверки составляется акт в двух экземплярах.

36. В акте указываются:

- дата, время и место составления акта;

- наименование органа государственного контроля;

- дата и номер приказа, на основании которого проведена плановая проверка;

- фамилия, имя, отчество и должности лиц, проводивших плановую проверку;

- наименование субъекта государственного контроля;

- дата, время и место проведения плановой проверки;

- сведения о результатах плановой проверки, в том числе о выявленных нарушениях, об их характере, о лицах, на которых возлагается ответственность за совершение этих нарушений;

- сведения об ознакомлении или об отказе в ознакомлении с актом представителя субъекта государственного контроля;

- подпись должностных лиц, проводивших плановую проверку.

37. К акту прилагаются протоколы (заключения) проведенных исследований и экспертиз, объяснения работников субъекта государственного контроля, на которых возлагается ответственность за нарушения обязательных требований, и другие документы или их копии, связанные с результатами плановой проверки.

38. Один экземпляр акта с копиями приложений на следующий день после составления акта вручается руководителю субъекта государственного контроля или его заместителю под расписку или направляется заказным письмом с уведомлением. Расписка или уведомление о вручении заказного письма приобщается к экземпляру акта Администрации.

39. По результатам проведенных проверок, в случае выявления нарушений, к виновным лицам осуществляется применение мер ответственности в порядке, установленном законодательством Российской Федерации. В случае выявления в результате плановой проверки нарушений, за которые предусмотрена административная или уголовная ответственность, сведения о выявленных нарушениях направляются в уполномоченный орган.

40. Проверка выполнения требований об устранении ранее выявленных нарушений проводится в соответствии с пунктами 31 – 39, 41, 42 Регламента.

41. По результатам плановой проверки должностное лицо, ответственное за исполнение государственной функции, в течение пяти рабочих дней со дня её завершения подготавливает проект приказа о результатах проверки.

42. В приказе о результатах проведении плановой проверки указываются:

- номер и дата приказа о результатах проведения плановой проверки;

- наименование органа государственного контроля;

- основания проведения плановой проверки;

- наименование субъекта государственного контроля, в отношении которого проводилась плановая проверка;

- нарушения, выявленные в ходе проверки с указанием положений нормативных правовых актов, которые нарушены;

- требования об устранении нарушений, выявленных в ходе проверки, и сроки их устранения;

- должностное лицо, на которое возлагается ответственность по контролю за исполнением приказа.

В случае выявления нарушений должностными лицами субъекта государственного контроля, в акте также могут быть указаны рекомендации о необходимости привлечения виновных к дисциплинарной ответственности.

Реализация административной процедуры

«Проверка состояния сохранности и условий хранения предметов

Музейного фонда Российской Федерации»

в ходе проведения внеплановых проверок

43. Поступившие в Администрацию письменные поручения органов государственной власти о проведении проверки, обращения (жалобы) (далее – документы) регистрируются должностным лицом, ответственным за делопроизводство. Документам присваивается входящий номер.

44. Зарегистрированные документы передаются Главе Администрации, либо лицу, его замещающему, который рассматривает их, определяет сроки проведения и содержание внеплановой проверки и поручает её исполнение должностному лицу, ответственному за исполнение государственной функции.

45. Должностное лицо, ответственное за исполнение государственной функции, в течение трех календарных дней с момента получения от Главы Администрации или лица его замещающего зарегистрированного документа готовит проект приказа о проведении внеплановой проверки.

46. Приказ о проведении внеплановой проверки должен быть подготовлен с учетом требований пунктов 31-33 настоящего Регламента.

47. Внеплановые проверки проводятся с учетом требований, установленных пунктами 34 – 39 настоящего Регламента.

48. По результатам внеплановых проверок должностным лицом, ответственным за исполнение государственной функции, составляется акт в соответствии с требованиями пунктов 41,42 настоящего Регламента.

Административная процедура

«Направление запросов и получение информации о предметах Музейного

фонда, необходимой для осуществления государственного учета Музейного

фонда Российской Федерации»

49. Административная процедура «Направление запросов и получение информации о предметах Музейного фонда, необходимой для осуществления государственного учета Музейного фонда Российской Федерации» осуществляется путем направления запросов, получения, проверки и анализа информации о предметах Музейного фонда, а также составления на их основании сводного статистического отчета по форме № 4 –экспонаты.

50. К информации о предметах Музейного фонда, необходимой для осуществления государственного учета Музейного фонда Российской Федерации, относятся сведения статистических отчетов, составляемых субъектами государственного контроля по форме 8 – НК и форме № 4 – экспонаты.

51. Административная процедура «Направление запросов и получение информации о предметах Музейного фонда, необходимой для осуществления государственного учета Музейного фонда Российской Федерации» осуществляется постоянно (схема осуществления административной процедуры приведена в Приложении № 3 настоящего Регламента).

52. Направление запросов осуществляется для уточнения информации о предметах Музейного фонда и проведения анализа этих сведений.

53. Анализ статистических отчетов субъекта государственного контроля по форме 8 – НК и форме № 4 – экспонаты осуществляется для использования в разработке программ развития отрасли «Культура» по направлению «Музейная деятельность», выработки соответствующих рекомендаций и принятия необходимых мер для обеспечения условий сохранности и безопасности предметов Музейного фонда.

54. Юридическими фактами, являющимися основанием для исполнения государственной функции, являются:

- установленный срок для составления сводного статистического отчета по форме № 4 – экспонаты;

- запрос федерального органа исполнительной власти, уполномоченного Правительством РФ в сфере культуры.

55. Сроки выполнения административных процедур определяются согласно срокам, установленным федеральным органом исполнительной власти, уполномоченным Правительством РФ в сфере культуры.

56. Должностное лицо, ответственное за исполнение государственной функции, должно обеспечить предоставление субъектами государственного контроля статистических отчетов по форме 8 – НК и форме № 4 – экспонаты в срок до двадцатого января текущего года.

57. Анализ и проверка сведений по форме № 4 – экспонаты, анализ сведений по форме 8 – НК выполняются должностным лицом, ответственным за исполнение государственной функции, в течение одного месяца после получения статистических отчетов от субъекта государственного контроля. Результаты анализа доводятся до сведения Главы Администрации и отражаются в ежегодном отчете Администрации.

58. На основании проведенного анализа и проверки сведений по форме № 4 – экспонаты, анализа сведений по форме 8 – НК должностным лицом, ответственным за исполнение государственной функции, составляется статистический отчет по форме № 4 – экспонаты. Статистический отчет по форме № 4 – экспонаты направляется федеральный орган исполнительной власти, уполномоченным Правительством РФ в сфере культуры.

59. При выявлении в ходе анализа полученных сведений каких-либо неблагоприятных тенденций должностное лицо, ответственное за исполнение государственной функции, должно немедленно сообщить об этом в Администрацию.

3. Порядок обжалования действия (бездействия) и решений,

осуществляемых (принятых) в ходе исполнения государственной функции

на основании административного регламента
60. Решения Администрации, принятые в ходе исполнения государственной функции, могут быть обжалованы в досудебном порядке.

61. Обращения граждан, содержащие обжалование действия (бездействия) и решений, осуществляемых (принятых) в ходе исполнения государственной функции конкретными должностными лицами, не могут направляться этим должностным лицам для рассмотрения и (или) ответа.

62. Обжалование действия (бездействия) и решений, осуществляемых (принятых) в ходе исполнения государственной функции должностными лицами Администрации, осуществляется путем направления письменного обращения (жалобы) либо обращения на личном приеме.

63. Должностные лица осуществляют личный прием граждан в соответствии с графиком приема граждан, который размещается на интернет-сайте Администрации. Личный прием проводится по предварительной записи в порядке, установленном настоящим Регламентом.

64. Запись заявителей проводится при их личном обращении или по телефонам, которые указаны в пункте 11 настоящего Регламента и размещены на Интернет-сайте Администрации.

65. Специалист, осуществляющий запись граждан на личный прием, информирует заявителя о дате, времени, месте приема, должности, фамилии, имени и отчества должностного лица, осуществляющего прием в указанный срок.

66. При личном приеме заявитель предъявляет документ, удостоверяющий его личность. На основании этого документа оформляется карточка личного приема гражданина (в бумажном и (или) электронном виде). Содержание обращения заносится в карточку личного приема гражданина.

67. Ответ на устное обращение на личном приеме предоставляется с согласия заявителя в устной форме, если изложенные гражданином обстоятельства не требуют дополнительной проверки. Соответствующая запись делается в карточке личного приема гражданина.

68. В случае если заявитель истребовал письменный ответ по существу поставленных в обращении при личном приеме вопросов, должностное лицо, проводившее личный прием граждан, на карточке личного приема гражданина делает соответствующую запись и оформляет резолюцию для регистрации обращения в установленном порядке и подготовки письменного ответа в порядке, установленном настоящим Регламентом.

69. Письменные обращения граждан, принятые в ходе личного приема, подлежат регистрации и рассмотрению в установленном настоящим Регламентом порядке. О принятии письменного обращения заявителя производится запись в карточке личного приема гражданина.

70. Регистрация и первичная обработка письменных обращений (жалоб), поступивших в Администрацию, производится в порядке, установленном настоящим Регламентом.

71. При письменном обращении заявителя ответ направляется в течение тридцати дней со дня регистрации письменного обращения в Администрации.

72. В случае если по письменному обращению (жалобе) требуется провести дополнительную и (или) повторную проверку, запросить материалы для рассмотрения письменного обращения (жалобы) по существу у других государственных органов, а также в случае направления запроса, предусмотренного частью 2 статьи 10 Федерального закона от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации», срок рассмотрения обращения может быть продлен, но не более чем на тридцать дней по решению Администрации. О продлении срока рассмотрения обращения (жалобы) заявитель уведомляется письменно с указанием причин продления.

73. Обращение (жалоба) подается в письменной форме и должно содержать:

- фамилия, имя, отчество гражданина (наименование юридического лица), которым подается обращение (жалоба), его место жительства или пребывания, по которому должен быть направлен ответ (адрес юридического лица); - наименование органа и (или) должность и (или) фамилия, имя и отчество должностного лица, решение, действие (бездействие) которого обжалуется;

- суть обжалуемого решения, действия (бездействия);

- подпись лица, обратившегося с жалобой.

К обращению (жалобе) могут быть приложены копии документов, подтверждающих изложенные в обращении (жалобе) доводы.

Обращение (жалоба) подписывается подавшим его физическим лицом или руководителем (заместителем руководителя) юридического лица.

74. Обращения (жалобы), поступившие в Администрацию в письменной форме, подлежат обязательной регистрации.

Обращения (жалобы) на действие (бездействие) и решения, осуществляемые (принятые) в ходе исполнения государственной функции конкретными должностными лицами, не рассматриваются в следующих случаях:

- отсутствие в обращении (жалобе) сведений о лице, обратившемся с обращением (жалобой) (фамилия, имя, отчество физического лица, наименование юридического лица),

- отсутствие почтового адреса, по которому должен быть направлен ответ;

- отсутствие сведений об обжалуемом решении, действии (бездействии).

75. Для рассмотрения обращения (жалобы) на действия (бездействия) и решения, осуществляемые (принятые) в ходе исполнения государственной функции конкретными должностными лицами, может быть:

- создана Комиссия по досудебному разрешению обращения (жалобы) (далее – Комиссия);

- повторно и (или) дополнительно проведена проверка по существу обжалуемого решения, действия (бездействия) ответственных за исполнение государственной функции должностных лиц.

76. Состав, порядок и сроки работы Комиссии утверждаются приказом Главы Администрации. Информация о работе Комиссии размещается на интернет-сайте Администрации. Информация о сроках и месте проведения заседания Комиссии по вопросу рассмотрения обращения (жалобы) доводится до автора обращения (жалобы).

77. Заявитель вправе лично присутствовать на заседаниях Комиссии или направить своего законного представителя, полномочия которого должны быть документально подтверждены.

Заявитель вправе обратиться с ходатайством об изменении сроков проведения заседания Комиссии, состава членов Комиссии, а также с другими просьбами, указав причины и обоснования своего заявления.

78. При рассмотрении обращения (жалобы) члены Комиссии осуществляют проверку законности и обоснованности принятия решений, действия (бездействия) должностных лиц, участвующих в исполнении государственной функции, запрашивают объяснительные (служебные) записки и иные необходимые документы.

По результатам рассмотрения обращения (жалобы) оформляется протокол решения Комиссии, в котором указываются конкретные сроки принятия мер по устранению выявленных нарушений, восстановлению нарушенных прав и законных интересов заявителя.

В случае отказа заявителя лично участвовать в заседании Комиссии, необходимые материалы и решение Комиссии по результатам рассмотрения жалобы направляются ему по почте.

79. Повторная и (или) дополнительная проверка по существу обжалуемого решения, действия (бездействия) ответственных за исполнение государственной функции должностных лиц, (далее – повторная проверка) проводится вновь утверждаемым составом Комиссии в соответствии с требованиями настоящего раздела Регламента.

80. По результатам рассмотрения обращения (жалобы) Главой Администрации или лицом его замещающим принимается решение об удовлетворении либо об отказе в удовлетворении требований заявителя, о чем заявитель информируется в письменной форме.

81. Должностное лицо, получившее поручение о подготовке соответствующего ответа на обращение (жалобу) заявителя, исполняет его в соответствии с письменной резолюцией ответственного должностного лица. Проект ответа на обращение (жалобу) заявителя представляется для рассмотрения Главе Администрации или лицу его замещающему не позднее, чем за три рабочих дня до окончания контрольного срока.

82. Обращение (жалоба) считается рассмотренным, если в установленный срок дан письменный ответ заявителю по существу поставленных в обращении (жалобе) вопросов.

Если в результате рассмотрения обращение (жалоба) признано обоснованным, то Главой  Администрации или лицом его замещающим принимается решение о привлечении к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации должностного лица, ответственного за действие (бездействие) и решения, принятые в ходе исполнения государственной функции. Заявителю направляется сообщение о принятом решении и действиях, проведенных в соответствии с принятым решением.

83. Если в ходе рассмотрения обращение (жалоба) признано необоснованным, заявителю направляется сообщение о результате рассмотрения обращения (жалобы) с указанием причин. 

В случае если ответ по существу поставленного в обращении вопроса не может быть дан без разглашения сведений, составляющих государственную или иную охраняемую законом тайну, заявителю, направившему обращение (жалобу), сообщается о невозможности дать ответ по существу поставленных в нем вопросов в связи с недопустимостью разглашения указанных сведений.

84. Граждане и юридические лица вправе обжаловать решения, принятые в ходе исполнения государственной функции, действие (бездействие) должностных лиц, участвующих в исполнении государственной функции, в соответствии с законодательством Российской Федерации.

85. Порядок подачи, рассмотрения и разрешения обращений (жалоб), направляемых в суды, определяется законодательством Российской Федерации о гражданском судопроизводстве и судопроизводстве в арбитражных судах.

4. Внесение изменений в административный регламент

86. Изменения в Регламент вносятся:

– в случае изменения законодательства Российской Федерации и Красноярского края, регулирующего исполнение государственной функции; 

– в случае изменения структуры органов исполнительной власти и органов государственной власти муниципального образования Краснотуранский район, к сфере деятельности которых относится предоставление соответствующей государственной функции;

- на основании результатов анализа практики применения Регламента.

Приложение № 1 

к Административному регламенту

Структура административных процедур,

выполняемых при осуществлении государственной функции

«Государственный контроль в отношении музейных предметов и музейных коллекций, хранящихся в музеях муниципального образования Краснотуранский район и включенных в состав Музейного фонда Российской Федерации»

Приложение № 2

к Административному регламенту

Схема осуществления административной процедуры

«Проверка состояния сохранности и условий хранения предметов Музейного фонда Российской Федерации»

в ходе проведения плановых и внеплановых проверок

Приложение № 3

к Административному регламенту

Схема осуществления административной процедуры

«Направление запросов и получение информации о предметах Музейного фонда,

необходимой для осуществления государственного учета

Музейного фонда Российской Федерации»
