АДМИНИСТРАЦИЯ  КРАСНОТУРАНСКОГО  РАЙОНА

КРАСНОЯРСКОГО  КРАЯ
ПОСТАНОВЛЕНИЕ

с. Краснотуранск
13.02.2012  









№ 63-п
Об утверждении административного регламента предоставления отделом       планирования, экономического развития и имущественных отношений            администрации Краснотуранского района муниципальной услуги «Выдача выписок из реестра муниципального имущества»
          На основании Федерального закона от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», распоряжения Правительства Красноярского края  от 13.11.2010  № 936-р (ред. от 26.09.2011) «Об утверждении Сводного перечня первоочередных государственных и муниципальных услуг Красноярского края, предоставляемых органами исполнительной власти Красноярского края, органами местного самоуправления и подведомственными им учреждениями Красноярского края»,  постановления администрации района от 16.11.2010 № 647-п «Об утверждении Порядка разработки и утверждении административных регламентов исполнения муниципальных функций (предоставление муниципальных услуг)», руководствуясь ст.40, 42 Устава Краснотуранского района и в целях повышения информационной открытости деятельности  органа местного самоуправления,   
ПОСТАНОВЛЯЮ:
   
1. Утвердить административный регламент предоставления отделом           планирования, экономического развития и имущественных отношений            администрации Краснотуранского района муниципальной услуги «Выдача выписок из реестра муниципального имущества», согласно приложению.
 2. Опубликовать данное постановление в газете «Эхо Турана» и разместить  на официальном сайте администрации Краснотуранского района (www.ktr24.ru.). 

        3. Постановление вступает в силу в день, следующий за днем официального опубликования  в газете «Эхо Турана».

        4. Контроль за выполнением  постановления  возложить  на начальника отдела планирования, экономического развития и имущественных отношений           администрации  района Никитенко Т.А.
Глава администрации района                                                    Н.А. Колотеева                                                                                                                        
Приложение к постановлению 

администрации района

от 13.02.2012  № 63-п
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ АДМИНИСТАЦИЕЙ  КРАСНОТУРАНСКОГО РАЙОНА

КРАСНОЯРСКОГО КРАЯ  МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ 

«ВЫДАЧА ВЫПИСОК ИЗ РЕЕСТРА МУНИЦИПАЛЬНОГО ИМУЩЕСТВА»

 

1.Общие положения 

       1.1. Административный регламент предоставления отделом  планирования, экономического развития и имущественных отношений администрации Краснотуранского района (далее – администрация) муниципальной услуги по предоставлению выписок из реестра муниципального имущества (далее – муниципальная услуга) разработан в целях повышения  качества предоставления и доступности муниципальной услуги, определения сроков, последовательности действий (административных процедур) при предоставлении муниципальной услуги.

       1.2. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с:

- Конституцией Российской Федерации;

- Гражданским кодексом Российской Федерации;

- Федеральным законом от 21.12.2001 № 178-ФЗ «О приватизации государственного и муниципального имущества»;

- Уставом  Краснотуранского района;

- Решением  Краснотуранского районного Совета депутатов от 20.04.2011 № 14-119р «Об утверждении Положения о порядке управления и распоряжения муниципальной собственностью Краснотуранского района»
       1.3. Муниципальная услуга предоставляется юридическим лицам, индивидуальным предпринимателям и физическим лицам (далее - заявители).

       1.4. Конечный результат предоставление муниципальной услуги – предоставление выписки из реестра муниципальной собственности, либо в письменной форме уведомления об отсутствии объекта в реестре муниципальной собственности или об отказе в предоставлении муниципальной услуги.

       1.5. Предоставление муниципальной услуги осуществляется   отделом  планирования, экономического развития и имущественных  отношений администрации Краснотуранского района (далее – отдел).
2. Требования к порядку предоставления муниципальной услуги 

        2.1. Информирование получателей муниципальной  услуги осуществляется в форме консультирования заявителей при личном приеме и с использованием средств телефонной связи.

Консультация   и   прием   документов   осуществляется ежедневно с понедельника по пятницу с 8.00 до 17.00 (перерыв на обед с 12.00 до 13.00), выходные дни - суббота, воскресенье.

Телефоны отдела: 8(39134) 22-2-37/факс: 8(39134) 22-6-99. E-mail:  KRSROPERIO@yandex.ru
 Место нахождения отдела: 662660, Красноярский край, Краснотуранский район, с. Краснотуранск, ул. Карла Маркса, 14, каб. 207.

        2.2. Информирование о ходе исполнения муниципальной услуги осуществляется специалистами при личном контакте с заявителем, с использованием средств телефонной и почтовой связи.

        Отвечая на телефонные звонки и обращения граждан по вопросу получения муниципальной услуги, специалист отдела обязан:

- подробно в корректной форме информировать о порядке получения муниципальной услуги;

- воздерживаться от поведения, которое могло бы вызвать сомнение в объективном исполнении муниципальными служащими должностных (служебных) обязанностей, а также избегать конфликтных ситуаций;

- соблюдать права и законные интересы заявителей.

        2.3. Заявителей обеспечивают местами ожидания в помещениях и местами для оформления документов, канцелярскими приборами.

 

3. Перечень документов необходимых для предоставления муниципальной услуги

        3.1. Основанием для рассмотрения отделом вопроса о предоставлении выписки из реестра является письменное заявление о предоставлении выписки из реестра (далее – запрос).

       Запрос может быть  заполнен от руки (разборчивым почерком) или машинным способом, распечатан посредством электронных печатающих устройств и должен содержать следующие обязательные реквизиты:

       1) для юридических лиц:

- полное наименование юридического лица – заявителя;

- фамилия, имя, отчество руководителя юридического лица;

- почтовый адрес, телефон для связи;

- наименование, местонахождение объекта;

       2) для физических лиц:

- фамилия, имя, отчество заявителя;

- почтовый адрес, телефон для связи;
- наименование, местонахождение объекта. 

        3.3. Основаниями для отказа в предоставлении муниципальной услуги являются:

- предоставление неправильно оформленного заявления, при отсутствии документов у заявителя, подтверждающих его полномочия или личность;
- физическим или юридическим лицом подано заявление о приостановлении предоставления муниципальной услуги;

- к заявлению приложены документы, состав, форма или содержание которых не соответствует требованиям действующего законодательства.

        3.4. Перечень документов, представляемых заявителем (его уполномоченным представителем), при обращении в администрацию:

- оригинал заявления (запроса) о предоставлении информации об объектах учета (в произвольной форме);

- копия документа, удостоверяющего личность (для заявителя физического лица, для представителя физического   или юридического лица);

- копия свидетельства о государственной регистрации юридического лица (в случае если заявления (запрос) о предоставлении информации об объектах учета подается от имени юридического лица);

- копия документа, подтверждающего полномочия представителя физического или юридического лица.

         Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.

         3.5. В случае отказа в предоставлении муниципальной услуги специалист отдела разъясняет причины, основания отказа, оформляет решение об отказе в письменной  форме  и выдает его гражданину. 

 

4. Подготовка и оформление выписки из реестра муниципальной собственности

         4.1. Обращение о предоставлении муниципальной услуги можно передать следующими способами:
- лично с предварительной консультацией по комплектности и  правильности оформления документов;

- почтовым отправлением. 

4.2. Специалист отдела определяет принадлежность объекта, указанного в документах, представленных заявителем, к муниципальной собственности. Определение принадлежности объекта к муниципальной собственности   Краснотуранского района необходимо для принятия решения о продолжении административной процедуры. Прием и регистрацию заявлений с приложенными к ним документами (далее – заявления) осуществляет отдел обеспечения администрации района.

После регистрации заявление поступает для рассмотрения в установленные сроки в отдел.
         4.3. Выписка из реестра, являющаяся результатом муниципальной услуги, предоставляется не более чем за 10 дней. Документ визируется уполномоченным должностным лицом. После соответствующей регистрации в отделе обеспечения и подготовленные документы отправляются заявителю почтой. Если в заявлении содержалась просьба выдать ответ на руки, документы выдаются заявителю при предъявлении им подтверждающих документов (паспорт для физического лица, доверенность для представителя юридического лица).

 

5. Контроль за предоставлением муниципальной услуги

         5.1. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги, принятием решений ответственным исполнителем отдела осуществляется начальником отдела.

         5.2. В случае выявления нарушений порядка и сроков предоставления муниципальной услуги виновные лица привлекаются к ответственности в соответствии с требованиями законодательства.

         5.3. В рамках контроля соблюдения порядка обращений проводится анализ содержания поступающих обращений, принимаются меры по своевременному выявлению и устранению причин нарушения прав, свобод и законных интересов граждан.

 

6. Порядок обжалования действий (бездействия) и решений, соответственно осуществляемых и принимаемых в ходе предоставления муниципальной услуги

         
          6.1. Действия (бездействие) и решения должностного лица,  соответственно осуществляемые и принимаемые в ходе предоставления муниципальной услуги, могут быть обжалованы заявителем во внесудебном порядке и (или) через суд.

        6.2. Отказ в предоставлении муниципальной услуги, а также необоснованное затягивание установленных настоящим Регламентом сроков осуществления административных процедур и другие действия могут быть обжалованы.

        6.3. Жалобы граждан подлежат обязательному рассмотрению. Рассмотрение жалоб осуществляется бесплатно. Жалобы могут быть поданы устно или письменно. Письменная жалоба может быть подана в ходе личного приема, либо направлена по почте, в том числе по факсимильной связи. По результатам рассмотрения жалобы заявителю сообщается решение по жалобе по существу всех поставленных вопросов.

                6.4. Жалоба может быть подана гражданином также в судебные органы на действие или бездействие специалистов отдела. Жалоба не подлежит рассмотрению в случаях, если:

- в жалобе не указаны фамилия гражданина, её направившего и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ;

       - в жалобе обжалуется судебное решение (жалоба возвращается гражданину, направившему обращение,  с разъяснением порядка обжалования данного судебного решения);

        - в жалобе содержатся нецензурные, либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи;

        - текст жалобы не поддается прочтению (жалоба возвращается заявителю с разъяснением причины возврата);

        - в жалобе содержится вопрос, на который ему многократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми обращениями, и при этом в обращении не приводится новые доводы или обстоятельства;

                 При обнаружении виновности должностного лица, неисполнения или ненадлежащего исполнения специалистом отдела возложенных на него обязанностей, в связи с принятым по жалобе решением начальник отдела принимает меры по привлечению этого лица к дисциплинарной ответственности.

                 6.5. Заявитель вправе обжаловать действия (бездействие) должностного лица, а также принимаемые им решения при предоставлении муниципальной услуги в суд общей юрисдикции или арбитражный суд.

