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АДМИНИСТРАЦИЯ КРАСНОТУРАНСКОГО РАЙОНА

КРАСНОЯРСКОГО КРАЯ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

00.00.2025
с. Краснотуранск
     № 000- п
Об утверждении административного регламента по предоставлению муниципальной услуги «Выдача разрешения на установку и эксплуатацию рекламных конструкций на территории Краснотуранского района, аннулирование такого разрешения».
В целях приведения правовых актов в соответствие с действующим законодательством, в соответствии с Градостроительным кодексом Российской Федерации, Федерального Закона Российской Федерации от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», постановлением администрации Краснотуранского района от 22.11.2017 №800а-п «Об утверждении Порядка разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг», руководствуясь статьями 40, 43 Устава Краснотуранского района,

ПОСТАНОВЛЯЮ:


1. Утвердить административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Выдача разрешения на установку и эксплуатацию рекламных конструкций на территории Краснотуранского района, аннулирование такого разрешения», согласно приложению к данному постановлению.


2. Признать утратившим силу постановление администрации района от 05.05.2014 № 272-п «Об утверждении административного регламента предоставления администрацией Краснотуранского района муниципальной услуги «Выдача разрешений на установку и эксплуатацию рекламных конструкций на территории Краснотуранского района, аннулирование таких разрешений».
3. Данное постановление подлежит официальному опубликованию в печатном СМИ, электронном СМИ «Краснотуранский вестник» и размещению на официальном сайте администрации Краснотуранского района в сети Интернет. 

4. Контроль за исполнением постановления возложить на заместителя главы района по обеспечению жизнедеятельности района Е.Г. Вакенгут. 

5. Настоящее постановление вступает в силу после его официального опубликования.
Глава района                                                                                          О.В. Ванева

Приложение к постановлению 

администрации района 

от 00.00.25.  № 000-п

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

предоставления муниципальной услуги по выдаче разрешения 

на установку и эксплуатацию рекламных конструкций на территории Краснотуранского района, аннулирование такого разрешения
I. Общие положения
1. Настоящий Административный регламент (далее – Регламент) определяет порядок и стандарт предоставления администрацией Краснотуранского района в лице – МКУ служба заказчика Краснотуранского район (далее – Уполномоченный орган) муниципальной услуги по выдаче разрешения на установку и эксплуатацию рекламных конструкций на территории Краснотуранского района, аннулирование такого разрешения (далее – муниципальная услуга).

2. Заявителями на предоставление муниципальной услуги могут быть физические и юридические лица, индивидуальные предприниматели, являющиеся собственниками или иными законными владельцами недвижимого имущества, к которому присоединяется рекламная конструкция, либо владельцы рекламной конструкции.

3. Заявления о выдаче разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции на территории города Красноярска, об аннулировании разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции (далее – Заявление) с прилагаемыми документами подаются в Уполномоченный орган одним из следующих способов:

лично (через уполномоченного представителя) при наличии у заявителя документов, удостоверяющих личность, а в случае представления интересов организаций или третьих лиц – доверенности, выданной и оформленной в соответствии с гражданским законодательством, или ее нотариально заверенной копии по адресу: с. Краснотуранск, ул. Карла Маркса, 14, 3-й этаж, ежедневно с 8:00 до 16:00, обеденный перерыв с 12:00 до 13:00, выходные дни: суббота, воскресенье (далее – пункт приема документов);
лично (через уполномоченного представителя) в Краевое государственной бюджетное учреждение «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг» (далее – МФЦ, многофункциональный центр). Сведения о местонахождении, графике работы размещены на сайте МФЦ в информационно-теле-коммуникационной сети Интернет https://24mfc.ru/about/detail.php?ELEMENT_ID=310179  

направляются в электронной форме посредством федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (www.gosuslugi.ru) (далее – ЕПГУ)», регионального портала государственных и муниципальных услуг (www.gosuslugi.krskstate.ru) (далее – РПГУ), являющегося государственной информационной системой субъекта Российской Федерации. 
Направляются по почте 662660 с. Краснотуранск, ул. Карла Маркса, 14.
4. Сведения о местонахождении и графике работы Уполномоченного органа, справочных телефонах, адресах электронной почты, местах и графике приема заявителей, в том числе приема Заявлений и выдачи результата предоставления муниципальной услуги, формы Заявлений, перечень документов, прилагаемых к Заявлению, размещаются на официальном сайте администрации района по адресу: https://krasnotur24.gosuslugi.ru/ , на странице муниципальной услуги в разделе «муниципальные услуги, а также на информационных стендах, расположенных в местах, определенных для приема заявителей.

Для получения информации по вопросам предоставления муниципальной услуги заявитель (при наличии документов, удостоверяющих личность, а в случае представления интересов организаций или третьих лиц – доверенности, выданной и оформленной в соответствии с гражданским законодательством, или ее нотариально заверенной копии) вправе обратиться в Уполномоченный орган в устной, письменной форме или в форме электронного документа в часы приема: ежедневно с 8:00 до 16:00, обеденный перерыв с 12:00 до 13:00, выходные дни: суббота, воскресенье 

При устном обращении заявителя (лично или по телефону) специалист Уполномоченного органа дает устный ответ. При обращении в письменной форме или форме электронного документа ответ заявителю направляется в течение 30 дней со дня регистрации обращения. 

В любое время со дня приема документов заявитель имеет право на получение информации о ходе предоставления муниципальной услуги.

Указанная в настоящем пункте информация, а также форма Заявления о предоставлении муниципальной услуги, перечень документов, прилагаемых к Заявлению, платежные реквизиты для перечисления государственной пошлины за выдачу разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции размещаются на информационных стендах в местах предоставления муниципальной услуги.

Информация о порядке предоставления муниципальной услуги, ходе выполнения запросов о предоставлении муниципальной услуги, поданных в МФЦ, а также по иным вопросам, связанным с предоставлением муниципальной услуги, может быть получена в МФЦ.
II. Стандарт предоставления муниципальной услуги
5. Муниципальную услугу Выдача разрешения на установку                   и эксплуатацию рекламных конструкций на территории Краснотуранского района, аннулирование такого разрешения.

6. В целях предоставления муниципальной услуги Уполномоченный орган взаимодействует со следующими органами власти, в том числе с использованием единой системы межведомственного электронного взаимодействия (далее – СМЭВ), включая возможность автоматического формирования и направления межведомственных запросов:

Управлением Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии;

Управлением Федеральной налоговой службы;

Федеральным казначейством.

7. Результатом предоставления муниципальной услуги является:

разрешение на установку и эксплуатацию рекламной конструкции либо отказ в выдаче разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции;

решение об аннулировании разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции.
8. Срок предоставления муниципальной услуги составляет:

для выдачи разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции – не более двадцати рабочих дней со дня регистрации                    документов, указанных в пункте 10 настоящего Регламента;

для выдачи решения об аннулировании разрешения на установку                  и эксплуатацию рекламной конструкции – не более 7 рабочих дней           со дня регистрации документов, указанных в пункте 10.1 настоящего Регламента.
9. Предоставление муниципальной услуги осуществляется                     в соответствии с:

Конституцией Российской Федерации;

Жилищным кодексом Российской Федерации;

Налоговым кодексом Российской Федерации;

Федеральным законом от 24.11.1995 № 181-ФЗ «О социальной   защите инвалидов в Российской Федерации»;

Федеральным законом от 25.06.2002 № 73-ФЗ «Об объектах культурного наследия (памятниках истории и культуры) народов Российской Федерации»;

Федеральным законом от 27.12.2002 № 184-ФЗ «О техническом регулировании»;

Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

Федеральным законом от 13.03.2006 № 38-ФЗ «О рекламе»;

Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» (далее –           Закон);

ГОСТ Р 52044-2003 «Наружная реклама на автомобильных дорогах и территориях городских и сельских поселений. Общие технические требования к средствам наружной рекламы. Правила размещения» (утвержден постановлением Госстандарта Российской Федерации  от 22.04.2003 № 124-ст);

10. Для получения муниципальной услуги по выдаче разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции заявитель представляет в Уполномоченный орган следующие документы:

1) заявление о выдаче разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции по форме согласно приложению 3 к настоящему Регламенту, в котором должны содержаться сведения об адресе и месторасположении рекламной конструкции относительно земельного участка, здания или иного недвижимого имущества, а также о типе, конструктивных размерах и технических параметрах рекламной конструкции. Для наземных рекламных конструкций указывается размер фундаментного основания;

В случае направления заявления посредством ЕПГУ формирование заявления осуществляется посредством заполнения интерактивной формы на ЕПГУ без необходимости дополнительной подачи заявления в какой-либо иной форме;

2) документ, удостоверяющий личность заявителя или представителя заявителя (предоставляется в случае личного обращения в Уполномоченный орган, многофункциональный центр). В случае направления       заявления посредством ЕПГУ сведения из документа, удостоверяющего личность заявителя, представителя формируется при подтверждении учетной записи в Единой системе идентификации и аутентификации            из состава соответствующих данных указанной учетной записи и могут быть проверены путем направления запроса с использованием системы межведомственного электронного взаимодействия.

При подаче заявления заявитель вправе по собственной инициативе представить данные о государственной регистрации юридического лица или государственной регистрации физического лица в качестве индивидуального предпринимателя в случае, если заявителем является юридическое лицо или индивидуальный предприниматель;
2.1) документ, подтверждающий полномочия представителя         заявителя действовать от имени заявителя (в случае обращения                за предоставлением муниципальной услуги представителя заявителя). При обращении посредством ЕПГУ указанный документ, выданный       организацией, удостоверяется усиленной квалифицированной электронной подписью правомочного должностного лица организации,           а документ, выданный физическим лицом, – усиленной квалифици-рованной электронной подписью нотариуса с приложением файла            открепленной усиленной квалифицированной электронной подписи           в формате sig3;

3) подтверждение в письменной форме или в форме электронного документа согласия собственника либо иного законного владельца соответствующего недвижимого имущества на присоединение к этому имуществу рекламной конструкции, если заявитель не является собственником или иным законным владельцем недвижимого имущества.

В случае если для установки и эксплуатации рекламной конструкции необходимо использование общего имущества собственников помещений в многоквартирном доме, документом, подтверждающим согласие этих собственников, является протокол общего собрания собственников помещений в многоквартирном доме, в том числе проведенного посредством заочного голосования с использованием государственной информационной системы жилищно-коммунального хозяйства в соответствии с Жилищным кодексом Российской Федерации.

В случае если соответствующее недвижимое имущество находится в государственной или муниципальной собственности, Уполномоченный орган предоставляет сведения о наличии такого согласия, если заявитель не представил документ, подтверждающий получение такого согласия, по собственной инициативе;

Уполномоченный орган в целях проверки факта, является ли заявитель или давшее согласие на присоединение к недвижимому имуществу рекламной конструкции иное лицо собственником или иным законным владельцем этого имущества, сведения о которых содержатся в Едином государственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним, запрашивает в порядке межведомственного информационного взаимодействия в федеральном органе исполнительной власти, уполномоченном в области государственной регистрации прав на недвижимое имущество и сделок с ним, сведения о правах на недвижимое имущество, к которому предполагается присоединять рекламную конструкцию.
4) данные о расположении рекламной конструкции (адрес, месторасположение рекламной конструкции относительно земельного участка, здания или иного недвижимого имущества), фотомонтаж рекламной конструкции на предполагаемом рекламном месте, выполненный в цвете на листе формата А4, фотоизображение всего фасада (при размещении на фасадах зданий, строений и сооружений), выполненное в цвете. В случае размещения нескольких рекламных конструкций по одному адресу фотомонтаж рекламной конструкции на предполагаемом рекламном месте представляется в отношении каждой рекламной конструкции;

5) проектную документацию размещения рекламной конструкции:

конструктивные чертежи рекламной конструкции и способов ее крепления, подтвержденные расчетами конструкций и расчетами основания фундамента по несущей способности и деформациям;

проект электроустановки рекламной конструкции (за исключением случаев отсутствия возможности подключения рекламной конструкции к источнику энергоснабжения);

заключение о техническом состоянии и несущей способности кровли здания, сооружения, павильона (для крышных установок);
В проектной документации должен быть указан расчетный срок службы рекламной конструкции, определена периодичность проведения владельцем рекламной конструкции проверок технического состояния рекламной конструкции;

5.1) заключение о независимой оценке пожарного риска в случае размещения медиафасада на существующем остеклении здания, строения, сооружения;
6) При подаче Заявления заявитель вправе представить документ, подтверждающий уплату государственной пошлины за выдачу разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции в размере, установленном законодательством о налогах и сборах.

10.1. Для получения муниципальной услуги по выдаче решения об аннулировании разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции заявитель представляет в Уполномоченный орган следующие документы:

1) заявление об аннулировании разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции по форме согласно приложению 5  к настоящему Регламенту;

2) документ, удостоверяющий личность заявителя, представителя заявителя (предоставляется в случае личного обращения в Уполномоченный орган, многофункциональный центр). В случае направления заявления посредством ЕПГУ сведения из документа, удостоверяющего личность заявителя, представителя формируются при подтверждении учетной записи в Единой системе идентификации и аутентификации из состава соответствующих данных указанной учетной записи и могут быть проверены путем направления запроса с использованием системы межведомственного электронного взаимодействия; 

3) документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя действовать от имени заявителя (в случае обращения за предоставлением муниципальной услуги представителя заявителя). При обращении посредством ЕПГУ указанный документ, выданный организацией, удостоверяется усиленной квалифицированной электронной подписью правомочного должностного лица организации, а документ, выданный физическим лицом, – усиленной квалифицированной электронной подписью нотариуса с приложением файла открепленной усиленной квалифицированной электронной подписи в формате sig3;

4) уведомление об отказе от дальнейшего использования разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции (в случае обращения через ЕПГУ заполняется с помощью интерактивной формы  в карточке услуги на ЕПГУ);

5) документ, подтверждающий прекращение договора, заключенного между собственником или законным владельцем недвижимого имущества и владельцем рекламной конструкции.

11. Документы, представляемые в форме электронных документов, необходимые для предоставления муниципальной услуги, направляются в следующих форматах:

xml – для формализованных документов;

doc, docx, odt – для документов с текстовым содержанием,              не включающим формулы (за исключением документов, указанных                 в абзаце четвертом настоящего пункта);

xls, xlsx, ods – для документов, содержащих расчеты;

pdf, jpg, jpeg – для документов с текстовым содержанием,                       в том числе включающих формулы и (или) графические изображения (за исключением документов, указанных в абзаце четвертом настоящего пункта), а также документов с графическим содержанием.

Допускается формирование электронного документа путем сканирования непосредственно с оригинала документа (использование копий не допускается), которое осуществляется с сохранением ориентации оригинала документа в разрешении 300–500 dpi (масштаб 1:1) с использованием следующих режимов:

«черно-белый» (при отсутствии в документе графических изображений и (или) цветного текста);

«оттенки серого» (при наличии в документе графических изображений, отличных от цветного графического изображения);

«цветной» или «режим полной цветопередачи» (при наличии                  в документе цветных графических изображений либо цветного текста);

сохранение всех аутентичных признаков подлинности, а именно: графической подписи лица, печати, углового штампа бланка;

количество файлов должно соответствовать количеству документов, каждый из которых содержит текстовую и (или) графическую информацию.

Электронные документы должны:

обеспечивать возможность идентифицировать документ и количество листов в документе;

обеспечивать возможность поиска по текстовому содержанию            документа и возможность копирования текста (за исключением случаев, когда текст является частью графического изображения);

содержать оглавление, соответствующее их смыслу и содер-жанию.

Электронные документы, структурированные по частям, главам, разделам (подразделам), должны содержать закладки, обеспечивающие           переходы по оглавлению и (или) к содержащимся в тексте рисункам          и таблицам.

Документы, подлежащие представлению в форматах xls, xlsx             или ods, формируются в виде отдельного электронного документа.

Максимально допустимый размер прикрепленного пакета документов не должен превышать 10 ГБ.

12. Основаниями для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, являются:

1) непредставление документов, определенных пунктами 10, 10.1 настоящего Регламента, обязанность по представлению которых возложена на заявителя, или получение ответа об отсутствии документа и (или) информации, полученного в рамках межведомственного запроса, направленного в соответствии с подпунктом 2, абзацами третьим, четвертым подпункта 3 и подпунктом 6 пункта 10 настоящего Регламента;

2) на заявленное место размещения рекламной конструкции ранее поступило Заявление о выдаче разрешения на размещение рекламной конструкции от другого лица и находится на рассмотрении либо на заявленное место ранее уже выдано разрешение на размещение рекламной конструкции.

3) несоблюдение установленных статьей 11 Федерального закона от 06.04.2011 № 63-ФЗ «Об электронной подписи» условий признания действительности усиленной квалифицированной электронной                подписи;
4) представленные заявителем документы содержат подчистки           и исправления текста, не заверенные в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;

5) представленные в электронном виде документы содержат                  повреждения, наличие которых не позволяет в полном объеме использовать информацию и сведения, содержащиеся в документах для предоставления муниципальной услуги;

6) представленные документы или сведения утратили силу               на момент обращения за муниципальной услугой (сведения документа, удостоверяющего личность; документ, удостоверяющий полномочия представителя заявителя, в случае обращения за предоставлением услуги указанным лицом);

7) некорректное заполнение обязательных полей в форме Заяв-ления о предоставлении муниципальной услуги (недостоверное, неправильное либо неполное);

8) направление заявления о предоставлении муниципальной услуги в орган, в полномочия которого не входит предоставление муниципальной услуги.
13. Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги или отказа в предоставлении муниципальной услуги.
Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги отсутствуют.

Решение об отказе в выдаче разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции принимается Уполномоченным органом исключительно по основаниям, указанным в части 15 статьи 19 Федерального закона от 13.03.2006 № 38-ФЗ «О рекламе»:

1) несоответствие проекта рекламной конструкции и ее территориального размещения требованиям технического регламента;

2) несоответствие установки рекламной конструкции в заявленном месте схеме размещения рекламных конструкций (в случае если место установки рекламной конструкции в соответствии с частью 5.8 статьи 19 Федерального закона от 13.03.2006 № 38-ФЗ «О рекламе» определяется схемой размещения рекламных конструкций)»;

3) нарушение требований нормативных актов по безопасности движения транспорта;

4) нарушение требований законодательства Российской Федерации об объектах культурного наследия (памятниках истории и культуры) народов Российской Федерации, их охране и использовании;

5) нарушение требований, установленных частями 5.1, 5.6, 5.7 статьи 19 Федерального закона от 13.03.2006 № 38-ФЗ «О рекламе».

Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги          в случае обращения заявителя за решением об аннулировании разре-шения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции отсутствуют.

14. За выдачу разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции взимается государственная пошлина в размере, установленном подпунктом 105 пункта 1 статьи 333.33 Налогового кодекса Российской Федерации.

Оплата государственной пошлины осуществляется заявителем путем безналичного перечисления в бюджет района.

Заявителю в личном кабинете на ЕПГУ, РПГУ предоставлена возможность оплатить государственную пошлину за предоставление муниципальной услуги непосредственно при подаче Заявления с использованием электронных сервисов оплаты предоставления услуг.

В случае оплаты государственной пошлины до подачи Заявления заявителю при подаче Заявления на ЕПГУ, РПГУ, официальном сайте администрации города предоставлена возможность прикрепить электронный образ документа, подтверждающего оплату государственной пошлины за предоставление муниципальной услуги.

Получение информации об уплате государственной пошлины        за предоставление муниципальной услуги осуществляется Уполномоченным органом с использованием сведений, содержащихся в государственной информационной системе о государственных и муниципальных платежах (ГИС ГМП).

15. Срок ожидания в очереди при подаче Заявления и при получении результата оказания муниципальной услуги не должен превышать пятнадцати минут.

16. Регистрация Заявления и приложенных к нему документов осуществляется в день поступления Заявления в Уполномоченный орган.

17. Помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, места ожидания, место для заполнения Заявления оборудуются            информационными стендами с образцами заполнения Заявления                   и перечнем документов, необходимых для предоставления муници-пальной услуги, должны иметь средства пожаротушения.

Помещения обозначаются соответствующими табличками с указанием номера кабинета, названия соответствующего структурного                подразделения, фамилий, имен, отчеств, наименований должностей должностных лиц, предоставляющих муниципальную услугу.

В указанных помещениях размещаются стенды с информацией            о порядке выдачи разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции, решения об аннулировании разрешения на установку        и эксплуатацию рекламной конструкции и образцами документов, представляемых для получения указанных разрешения, решения.

Для ожидания приема заявителям отводятся места, оснащенные стульями, столами для возможности оформления документов с нали-чием бумаги, ручек, бланков документов.

В местах предоставления муниципальной услуги предусматри-вается оборудование доступных мест общественного пользования                     и хранения верхней одежды.

Рабочее место должностного лица, предоставляющего муниципальную услугу, оборудуется телефоном, копировальным аппаратом, компьютером и другой оргтехникой.

В Уполномоченном органе для инвалидов обеспечиваются:

условия для беспрепятственного доступа в помещение (здание),            в котором предоставляется муниципальная услуга;

возможность самостоятельного передвижения по территории,           на которой расположено помещение (здание), а также входа в поме-щение (здание) и выхода из него, посадки в транспортное средство          и высадки из него, в том числе с использованием кресла-коляски;

сопровождение инвалидов, имеющих стойкие нарушения функции зрения и самостоятельного передвижения и оказание им помощи            в помещении (здании), в котором предоставляется муниципальная   услуга;

надлежащее размещение оборудования и носителей информации, необходимых для обеспечения беспрепятственного доступа инвалидов           к помещению (зданию), в котором предоставляется муниципальная услуга, с учетом ограничений их жизнедеятельности;

дублирование необходимой для инвалидов звуковой и зрительной информации, а также надписей, знаков и иной текстовой и графической информации знаками, выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля;

допуск в помещение (здание), в котором предоставляется муниципальная услуга, сурдопереводчика, тифлосурдопереводчика;

допуск в помещение (здание), в котором предоставляется муниципальная услуга, собаки-проводника при наличии документа, подтверждающего ее специальное обучение, выданного по форме и в порядке, которые установлены федеральным органом исполнительной власти, осуществляющим функции по выработке и реализации государственной политики и нормативно-правовому регулированию в сфере социальной защиты населения;

оказание специалистами Уполномоченного органа помощи инвалидам в преодолении барьеров, мешающих получению ими муниципальной услуги наравне с другими лицами;

18. Показатели доступности и качества муниципальной услуги:
1) показатели доступности:

создание условий для беспрепятственного доступа в помещение Уполномоченного органа для маломобильных групп населения;

возможность получения муниципальной услуги в электронном  виде;

2) показатели качества:

актуальность размещаемой информации о порядке предоставления муниципальной услуги;

соблюдение срока предоставления муниципальной услуги;

доля обращений за предоставлением муниципальной услуги, в отношении которых осуществлено досудебное обжалование действий Уполномоченного органа, отделов и должностных лиц при предоставлении муниципальной услуги, в общем количестве обращений за муниципальной услугой;

доля обращений за предоставлением муниципальной услуги, в от-ношении которых судом принято решение о неправомерности действий Уполномоченного органа, отделов и должностных лиц при предоставлении муниципальной услуги, в общем количестве обращений за муниципальной услугой;

соблюдение сроков регистрации Заявлений.

Методика расчета и критерии оценки показателей качества предоставления муниципальной услуги представлены в приложении 2 к настоящему Регламенту.

18.1. Перечень услуг, которые являются необходимыми и обяза-тельными для предоставления муниципальной услуги:

выдача документа, удостоверяющего права (полномочия) предста-вителя физического или юридического лица, если за предоставлением муниципальной услуги обращается представитель заявителя (заяви-телей);

выдача конструктивных чертежей рекламной конструкции и спо-собов ее крепления, подтвержденных расчетами конструкций и расче-тами основания фундамента по несущей способности и деформациям;

выдача проекта электроустановки рекламной конструкции;

выдача заключения о техническом состоянии и несущей способности кровли здания, сооружения, павильона (для крышных установок);

выдача заключения о независимой оценке пожарного риска в слу-чае размещения медиафасада на существующем остеклении здания, строения, сооружения.

Порядок, размер и основания взимания платы за предоставление услуг, указанных в данном пункте настоящего Регламента, определяют-ся организациями, предоставляющими данные услуги;

При предоставлении муниципальной услуги в электронной фор-ме осуществляются: 

предоставление информации о порядке и сроках предоставления муниципальной услуги на ЕПГУ, РПГУ, официальном сайте админи-страции района;

подача заявления о предоставлении муниципальной услуги                 на странице услуги на ЕПГУ, РПГУ, официальном сайте администрации района;

оплата государственной пошлины за предоставление муници-пальной услуги в соответствии с законодательством Российской Феде-рации на ЕПГУ, РПГУ;

поступление заявления и документов, необходимых для предо-ставления муниципальной услуги, в интегрированную с ЕПГУ, РПГУ ведомственную информационную систему;

обработка и регистрация заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в ведомственной инфор-мационной системе; 

прием и регистрация заявления и документов, необходимых            для предоставления муниципальной услуги, в системе электронного  документооборота администрации района;

оценка качества предоставления муниципальной услуги;

получение заявителем результата предоставления муниципальной услуги в личном кабинете на ЕПГУ, РПГУ, официальном сайте администрации района;

досудебное (внесудебное) обжалование решений и действий             (бездействия) Уполномоченного органа, должностного лица либо муниципального служащего Уполномоченного органа на ЕПГУ, РПГУ, официальном сайте администрации района.

19. Особенности предоставления муниципальной услуги в электронном виде и в многофункциональных центрах.

Для заявителя в электронном виде обеспечивается:

получение информации о порядке и сроках предоставления муниципальной услуги на едином портале государственных и муниципальных услуг, региональном портале государственных и муниципальных услуг;

формирование запроса на предоставление муниципальной услуги на странице услуги на региональном портале государственных и муниципальных услуг;

оплата государственной пошлины за предоставление муниципальной услуги в соответствии с законодательством Российской Федерации на региональном портале государственных и муниципальных услуг;

прием и регистрация запроса и иных документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в системе электронного         документооборота администрации района;

получение сведений о ходе выполнения запроса на предоставление муниципальной услуги в разделе «Личный кабинет» на региональном портале государственных и муниципальных услуг.
получение результата предоставления муниципальной услуги в разделе «Личный кабинет» на региональном портале государственных и муниципальных услуг;

досудебное (внесудебное) обжалование решений и действий (бездействия) Уполномоченного органа, должностного лица либо муниципального служащего Уполномоченного органа на едином портале государственных и муниципальных услуг, региональном портале государственных и муниципальных услуг, официальном сайте администрации района.

МФЦ осуществляет:

информирование заявителей по вопросам предоставления муниципальной услуги;

прием Заявлений и прилагаемых документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

выдачу результата предоставления муниципальной услуги заявителю.
19.1. Предоставление муниципальной услуги по экстерриториальному принципу осуществляется в части обеспечения возможности подачи заявлений посредством ЕПГУ и получения результата муниципальной услуги в многофункциональном центре.
III. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур (действий), требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур (действий) 
в электронной форме, а также особенности выполнения административных процедур в многофункциональных центрах
20. Последовательность административных процедур при предоставлении муниципальной услуги по выдаче разрешения на установку и эксплуатацию рекламных конструкций на территории Краснотуранского района, аннулирование такого разрешения представлена на блок-схеме согласно приложению 1 к настоящему Регламенту и включает в себя следующие административные процедуры:

прием и регистрацию Заявления;

рассмотрение Заявления и приложенных к нему документов;

подготовка и подписание разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции либо отказа в выдаче разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции.

Технологическая схема предоставления муниципальной услуги представлена в приложении 4 к настоящему Регламенту.
21. Прием и регистрация Заявления:

1) основанием для начала административной процедуры является поступление в Уполномоченный орган Заявления.
Ответственным исполнителем за совершение административного действия по приему и регистрации Заявления, поступившего через пункт приема документов или в электронном виде, является специалист, осуществляющий прием Заявлений;

Заявление и иные документы могут быть поданы в электронной форме:

на ЕПГУ, РПГУ посредством заполнения интерактивной электронной формы Заявления в карточке муниципальной услуги с приложением электронных образов документов и (или) указанием сведений из документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги. При заполнении заявителем интерактивной формы обеспечивается автозаполнение формы из профиля гражданина Единой системы идентификации и аутентификации, цифрового профиля посредством СМЭВ или витрин данных. В случае невозможности получения указанных сведений из цифрового профиля посредством СМЭВ или витрин данных заявитель вносит необходимые сведения в интерактивную форму вручную. При этом интерактивная форма содержит опросную систему  для определения индивидуального набора документов и сведений, обязательных для предоставления заявителем в целях получения  муниципальной услуги;
Для идентификации и аутентификации используется подтвержденная учетная запись заявителя в Единой системе идентификации и аутентификации.

Поданные в электронной форме заявление и документы заверяются электронной подписью в соответствии с постановлением Правительства Российской Федерации от 25.06.2012 № 634 «О видах электронной подписи, использование которых допускается при обращении за получением государственных и муниципальных услуг».

В случае обращения заявителя в МФЦ Заявление и приложенные  к нему документы направляются в Уполномоченный орган в течение одного рабочего дня с последующим подтверждением на бумажном носителе. Документы на бумажном носителе передаются в Уполномоченный орган не реже одного раза в неделю;

2) специалист, осуществляющий прием Заявлений, устанавливает личность заявителя, полномочия представителя заявителя, регистрирует Заявление с прилагаемыми к нему документами в системе электронного документооборота в день его поступления в Уполномоченный орган и передает в МКУ «Служба заказчика Краснотуранского района (далее – служба заказчика). В случае подачи Заявления в электронной форме ответственный исполнитель проводит проверку подлинности усиленной квалифицированной электронной подписи, которой подписаны Заявление и прилагаемые к нему документы. В случае выявления недостоверной (неподлинной) усиленной квалифицированной электронной подписи ответственный исполнитель в течение одного дня готовит уведомление об отказе в приеме документов. Уведомление подписывает руководитель Уполномоченного органа. Уведомление направляется заявителю в личный кабинет на ЕГПУ, РПГУ.
В случае подачи Заявления в электронной форме через ЕПГУ, РПГУ в раздел «Личный кабинет» заявителя направляется информация о факте принятия Заявления Уполномоченным органом;

3) результатом административной процедуры является регистрация поступившего Заявления или направление заявителю уведомления об отказе в приеме документов;

4) максимальный срок выполнения административной процедуры составляет один рабочий день.
В случае представления Заявления в электронной форме посредством ЕПГУ, РПГУ вне рабочего времени Уполномоченного органа либо в выходной, нерабочий праздничный день днем поступления Заявления считается первый рабочий день, следующий за днем представления заявителем Заявления.

22. Рассмотрение Заявления и приложенных к нему документов:

1) основанием для начала административной процедуры является поступление зарегистрированного Заявления и приложенных к нему документов в службу заказчика;

2) ответственным исполнителем за совершение административного действия по рассмотрению Заявления является специалист службы заказчика;

3) рассмотрение Заявления и приложенных к нему документов включает в себя проверку наличия либо отсутствия обстоятельств, предусмотренных подпунктом 2 пункта 12 настоящего Регламента, а также проверку наличия полного пакета документов, предусмотренных пунктами 10, 10.1 настоящего Регламента;

4) при отсутствии документов, предусмотренных пунктом 10 Регламента, которые в случае непредоставления их заявителем должны быть запрошены Уполномоченным органом в порядке межведомственного взаимодействия, специалист службы заказчика в течение трех рабочих дней со дня поступления зарегистрированного Заявления и приложенных к нему документов осуществляет формирование и направление межведомственных запросов:

в Управление Федеральной налоговой службы России по Красноярскому краю о представлении данных о государственной регистрации юридического лица или государственной регистрации физического лица в качестве индивидуального предпринимателя в случае, если заявителем является юридическое лицо или индивидуальный предприниматель;

в Управление Федерального казначейства по Красноярскому краю о подтверждении уплаты заявителем государственной пошлины за выдачу разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции;

в Управление Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Красноярскому краю о представлении сведений о правах на недвижимое имущество, к которому предполагается присоединять рекламную конструкцию;

5) в случае отсутствия какого-либо из документов, определенных пунктом 10 настоящего Регламента, обязанность по представлению которых возложена на заявителя, либо на межведомственный запрос получен ответ об отсутствии запрашиваемой информации, а также при установлении обстоятельств, предусмотренных подпунктом 2 пункта 12 настоящего Регламента, специалист службы заказчика в течение десяти рабочих дней с момента поступления Заявления или ответа на межведомственные запросы, готовит и передает на подпись руководителю Уполномоченного органа, уведомление об отказе в приеме документов с указанием причины возврата и разъяснением порядка получения заявления с приложенными документами в Уполномоченный орган;

5.1) в случае отсутствия какого-либо из документов, определенных пунктом 10.1 настоящего Регламента, специалист службы заказчика в течение 5 рабочих дней с момента поступления Заявления готовит и передает на подпись руководителю Уполномоченного органа, уведом-ление об отказе в приеме документов с указанием причины возврата          и разъяснением порядка получения заявления с приложенными документами в Уполномоченном органе;
6) в случае поступления Заявления о выдаче разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции, соответствующего требованиям пункта 10 настоящего Регламента:

от лица, выигравшего торги в целях заключения договора на установку и эксплуатацию рекламной конструкции на земельных участках, зданиях или ином недвижимом имуществе, находящемся в муниципальной собственности, а также, если иное не установлено законодательством, на земельных участках, государственная собственность на которые не разграничена;

на установку и эксплуатацию рекламной конструкции на земельном участке, находящемся в частной собственности, при условии, что рекламное место включено в утвержденную схему размещения рекламных конструкций,

специалист службы заказчика в течение десяти рабочих дней с даты поступления Заявления подготавливает проект разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции по форме и передает на подпись руководителю Уполномоченного органа. 
6.1) в случае поступления заявления об аннулировании разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции, соответствующего пункту 10.1 настоящего Регламента, специалист службы заказчика в течение пяти рабочих дней с даты поступления Заявления подготавливает проект решения об аннулировании разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции по форме согласно приложению 7 к настоящему Регламенту и передает на подпись руководителю Уполномоченного органа;
7) в течение двух рабочих дней со дня подписания решения о выдаче разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции либо решения об аннулировании разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции или уведомления об отказе в приеме документов указанные документы направляются заявителю по адресу, указанному в Заявлении, или передаются в МФЦ для выдачи заявителю в случае обращения заявителя за предоставлением муниципальной услуги через МФЦ, либо направляются в раздел «Личный кабинет» на ЕПГУ, РПГУ в случае, если заявление на получение муниципальной услуги было подано в электронной форме;
8) при наличии полного пакета документов, предусмотренных пунктом 10 настоящего Регламента, а также в случае отсутствия оснований для отказа в приеме документов в соответствии с пунктом 12 настоящего Регламента и отсутствия оснований для выдачи разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции в соответствии с подпунктом 6 настоящего пункта специалист службы заказчика в срок, не превышающий пятнадцати рабочих дней со дня поступления зарегистрированного Заявления и приложенных к нему документов в отдел выдачи разрешений или со дня поступления ответов на межведомственные запросы в соответствии с подпунктом 4 настоящего пункта (в случае их направления), осуществляет:

исследование предполагаемого места установки рекламной конструкции на соответствие требованиям действующего законодательства в сфере наружной рекламы;

рассмотрение вопроса о соответствии или несоответствии размещения рекламной конструкции архитектурному облику сложившейся застройки района;

9) результатом административной процедуры является:

направление заявителю уведомления об отказе в приеме документов по основаниям, предусмотренным пунктом 12 настоящего Регламента;

направление заявителю разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции в соответствии с подпунктом 6 настоящего пункта;

направление заявителю решения об аннулировании разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции в соответствии               с подпунктом 6.1 настоящего пункта;
проставление уполномоченным специалистом отметки об отсутствии оснований для отказа в приеме документов, предусмотренных пунктом 12 настоящего Регламента, а также о соответствии или несоответствии размещения рекламной конструкции архитектурному облику сложившейся застройки района на первой странице Заявления;
10) максимальный срок выполнения административной процедуры составляет:

двенадцать рабочих дней с даты регистрации Заявления и документов, указанных в пункте 10 настоящего Регламента, – в случае           поступления заявления о выдаче разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции; 

семь рабочих дней с даты регистрации заявления и документов, указанных в пункте 10.1 настоящего Регламента, – в случае поступления заявления об аннулировании разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции.
24. Подготовка и подписание разрешения на установку рекламной конструкции либо отказа в выдаче разрешения на установку рекламной конструкции:
1) основанием для начала административной процедуры является:

проставление уполномоченным специалистом отметки об отсутствии оснований для отказа в приеме документов, предусмотренных пунктом 12 настоящего Регламента, а также о  соответствии или несоответствии размещения рекламной конструкции архитектурному облику сложившейся застройки района на первой странице Заявления;

2) специалист службы заказчика при отсутствии оснований для отказа в приеме документов, предусмотренных пунктом 12 настоящего Регламента, в течение пяти рабочих дней осуществляет:
подготовку разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции по форме, или отказ в выдаче разрешения на установку рекламной конструкции по основаниям, указанным в пункте 13 настоящего Регламента, в письменной форме в двух экземплярах;

передачу подготовленного разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции или отказа в его выдаче на подпись руководителя Уполномоченного органа, курирующему соответствующее направление деятельности;
3) в течение двух рабочих дней со дня регистрации подписанного разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции        или отказа в выдаче разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции один экземпляр направляется заявителю по адресу, указанному в Заявлении, или передается в МФЦ для выдачи заявителю.
В случае обращения заявителя за предоставлением муниципальной услуги в МФЦ выдача результата предоставления муниципальной услуги осуществляется МФЦ;

Результат предоставления муниципальной услуги независимо               от принятого решения оформляется в виде электронного документа               и подписывается усиленной квалифицированной электронной подписью уполномоченного должностного лица Уполномоченного органа и направляется заявителю в личный кабинет на ЕПГУ, РПГУ.
Уведомление о принятом решении, независимо от результата предоставления муниципальной услуги, направляется в личный кабинет заявителя на ЕПГУ, РПГУ.

В случае направления Заявления посредством ЕПГУ результат предоставления муниципальной услуги также может быть выдан заявителю на бумажном носителе в многофункциональном центре, указанном в Заявлении;
4) результатом административной процедуры является выдача разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции или отказ в выдаче разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции;

5) максимальный срок выполнения административной процедуры составляет семь рабочих дней.

IV. Формы контроля за исполнением Регламента
25. Текущий контроль за исполнением административных процедур, установленных настоящим Регламентом, осуществляет руководитель службы заказчика.

26. На основании приказа руководителя Уполномоченного органа – осуществляются внеплановые проверки соблюдения сотрудниками Уполномоченного органа требований настоящего Регламента.

Основанием для проведения внеплановой проверки является обращение заинтересованного лица в письменном виде. Внеплановые проверки полноты и качества исполнения Регламента проводятся по мере поступления соответствующих обращений (жалоб).

27. Ответственный за проведение проверки исполнитель имеет право направлять запросы в другие структурные подразделения Уполномоченного органа, при необходимости привлекать их к проверке, истребовать документы, объяснения от муниципальных служащих Уполномоченного органа.

Исполнитель составляет мотивированное заключение о результатах служебной проверки и передает его руководителю Уполномоченного органа. В случае выводов о наличии нарушений и необходимости привлечения к ответственности с заключением должен быть ознакомлен работник, допустивший нарушения.

28. В случае выявления нарушений прав заявителей виновные лица привлекаются к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.

29. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги со стороны граждан, их объединений и организаций осуществляется посредством направления в Уполномоченный орган индивидуальных либо коллективных обращений.

V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, многофункционального центра, организаций, указанных в части 1.1 статьи 16 Закона, а также их должностных лиц, муниципальных служащих, работников
30. Заявитель имеет право на обжалование решений и действий (бездействия) Уполномоченного органа, должностных лиц либо муниципальных служащих Уполномоченного органа, многофункционального центра, работника много-функционального центра, а также организаций, указанных в части 1.1 статьи 16 Закона, или их работников в досудебном (внесудебном) порядке.

Обжалование решений и действий (бездействия) Уполномоченного органа, должностных лиц либо муниципальных служащих Уполномоченного органа, много-функционального центра, работника многофункционального центра, а также организаций, указанных в части 1.1 статьи 16 Закона, или их  работников в досудебном (внесудебном) порядке осуществляется в соответствии c Законом, а также настоящим Регламентом.

В досудебном (внесудебном) порядке решения и действия (бездействие) должностных лиц Уполномоченного органа, муниципальных служащих Уполномоченного органа обжалуются в порядке подчиненности руководителю Уполномоченного органа.
Жалоба на решения и действия (бездействие) подается в порядке подчиненности на имя руководителя Уполномоченного органа.
31. Жалобы на решения и действия (бездействие) работника многофункционального центра подаются руководителю этого много-функционального центра. Жалобы на решения и действия (бездействие) многофункционального центра подаются учредителю многофункционального центра или должностному лицу, уполномоченному нормативным правовым актом субъекта Российской Федерации. Жалобы на решения и действия (бездействие) работников организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Закона, подаются руководителям этих  организаций.

32. Основанием для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования является поступление жалобы.

Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме.

Жалоба на решения и действия (бездействие) Уполномоченного органа, должностного лица Уполномоченного органа, муниципального служащего Уполномоченного органа, руководителя Уполномоченного органа, может быть направлена по почте, через многофункциональный центр, с использованием информационно-телекоммуникационной сети Интернет, Сайта, единого портала государственных и муниципальных услуг либо регионального портала государственных и муниципальных услуг, а также может быть принята при личном приеме заявителя.
Жалоба на решения и действия (бездействие) многофункционального центра, работника многофункционального центра может быть направлена по почте, с использованием информационно-телекоммуникационной сети Интернет, официального сайта многофункционального центра, единого портала государственных и муниципальных услуг либо регионального портала государственных и муниципальных услуг, а также может быть принята при личном приеме заявителя. Жалоба на решения и действия (бездействие) организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Закона, а также их работников может быть направлена по почте, с использованием информационно-телекоммуникационной сети Интернет, официальных сайтов этих организаций, единого портала государственных и муниципальных услуг либо регионального портала государственных и муниципальных услуг, а также может быть принята при личном приеме заявителя.

33. Предметом досудебного (внесудебного) обжалования в том числе является:
1) нарушение срока регистрации Заявления, запроса, указанного в статье 15.1 Закона;
2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) многофункционального центра, работника многофункционального центра возможно в случае, если на многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению муниципальной услуги в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Закона.
3) требование у заявителя документов или информации либо осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;

4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) многофункционального центра, работника многофункционального центра возможно в случае, если на многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению муниципальной услуги в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Закона.
6) требование у заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

7) отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, многофункционального центра, работника многофункционального центра, организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Закона, или их работников в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока внесения таких исправлений. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) многофункционального центра, работника многофункционального центра возможно в случае, если на многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению муниципальной услуги в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Закона;
8) нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам предоставления муниципальной услуги;

9) приостановление предоставления муниципальной услуги, если основания приостановления не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и иными нормативными              правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) многофункционального центра, работника многофункционального центра возможно в случае, если на многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих государственных или муниципальных услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Закона;
10) требование у заявителя при предоставлении муниципальной услуги документов или информации, на отсутствие и (или) недостоверность которых не указывалось при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, за исключением случаев, предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7 Закона. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) многофункционального центра, работника многофункционального центра возможно в случае, если на многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению муниципальной услуги в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Закона.
34. Жалоба должна содержать:

1) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, многофункционального центра, его руководителя и (или) работника, организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Закона, их руководителей и (или) работников решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

2) фамилию, имя, отчество (последнее – при наличии), сведения о месте жительства заявителя – физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя – юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, многофункционального центра, работника многофункционального центра,  организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Закона, их работников;

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, многофункционального центра, работника многофункционального центра,  организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Закона, их работников. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы Заявителя, либо их копии.

35. Заявитель имеет право на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы.

36. Жалоба подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации.

В случае обжалования отказа в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока внесения таких исправлений жалоба подлежит рассмотрению в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.

36.1. Должностное лицо или орган, уполномоченные на рассмотрение жалобы, оставляют жалобу без ответа в следующих случаях:

1) наличие в жалобе нецензурных либо оскорбительных выражений, угроз жизни, здоровью и имуществу должностного лица, муниципального служащего, а также членов их семей;

2) отсутствие возможности прочитать какую-либо часть текста жалобы, данные о заявителе (фамилия, имя, отчество (при наличии) или наименование юридического лица и (или) адрес);

3) жалоба направлена не по компетенции органа администрации города.

Должностное лицо или орган, уполномоченные на рассмотрение жалобы, сообщают заявителю об оставлении жалобы без ответа в течение трех рабочих дней с даты регистрации жалобы, если его фамилия  и адрес поддаются прочтению.
39. По результатам рассмотрения жалобы принимается одно из следующих решений:

1) жалоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных  в результате предоставления муниципальной услуги документах, воз-врата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами.
2) в удовлетворении жалобы отказывается.

Не позднее дня, следующего за днем принятия решения по результатам рассмотрения жалобы, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

В случае признания жалобы подлежащей удовлетворению в ответе заявителю, указанном в абзаце четвертом настоящего пункта, дается информация о действиях, осуществляемых органом, предоставляющим муниципальную услугу, многофункциональным центром либо организацией, предусмотренной частью 1.1 статьи 16 Закона, в целях незамедлительного устранения выявленных нарушений при оказании муниципальной услуги, а также приносятся извинения за доставленные неудобства и указывается информация о дальнейших действиях, которые необходимо совершить заявителю в целях получения муниципальной услуги.

В случае признания жалобы не подлежащей удовлетворению в ответе заявителю, указанном в абзаце четвертом настоящего пункта,                даются аргументированные разъяснения о причинах принятого решения, а также информация о порядке обжалования принятого решения.

В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, работник, наделенные полномочиями по рассмотрению жалоб в соответствии с частью 1 статьи 11.2 Закона, незамедлительно направляют имеющиеся материалы в органы прокуратуры.
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рекламных конструкций на территории Краснотуранского района, аннулирование такого разрешения
	
	Главе Краснотуранского района
______________________________________________________

Ф.И.О. физического лица

______________________________________________________

(место проживания,

______________________________________________________
паспортные данные: серия, номер,

______________________________________________________

кем и когда выдан, либо ИНН)

______________________________________________________
либо наименование юридического лица

______________________________________________________

(фактический/юридический адрес)

в лице _____________________________________________

              (Ф.И.О. директора либо представителя)

______________________________________________________
ИНН _______________________________________________

ОГРН/ОГРНИП _________________________________

Контактный телефон __________________________

Контактный телефон для размещения

в составе QR-кода ______________________________
Адрес электронной почты для направления QR-кода в электронном виде___________

______________________________________________________



ЗАЯВЛЕНИЕ

Прошу выдать разрешение на установку и эксплуатацию рекламной конструкции

_____________________________________________________________________________________________

(тип, конструктивные размеры, технические параметры рекламной конструкции)

на срок действия договора от ____________ № ____________ на установку и эксплуатацию рекламной конструкции.

Адрес и место размещения рекламной конструкции:

_____________________________________________________________________________________________

Размер фундаментного основания (указывается для наземных рекламных конструкций) _________.

Приложения:

1) данные о заявителе – физическом лице на ___ л. в 1 экз.;

2) подтверждение согласия собственника либо иного законного владельца соответствующего недвижимого имущества на присоеди-нение к этому имуществу рекламной конструкции, если заявитель           не является собственником или иным законным владельцем недвижимого имущества, на ___ л. в 1 экз.1;

3) данные о расположении рекламной конструкции, фотомонтаж рекламной конструкции на предполагаемом рекламном месте, выполненный в цвете на листе формата А4, фотоизображение всего фасада (при размещении на фасадах зданий, строений и сооружений) на ___ л. в 3 экз.;

4) проектная документация размещения рекламной конструкции на ___ л. в 2 экз.:

конструктивные чертежи рекламной конструкции и способов              ее крепления, подтвержденные расчетами конструкции и расчетами            основания фундамента по несущей способности и деформациям;

проект электроустановки рекламной конструкции (за исключе-нием случаев отсутствия возможности подключения рекламной конструкции к источнику энергоснабжения);

заключение о техническом состоянии и несущей способности кровли здания, сооружения, павильона (для крышных установок);
5) заключение о независимой оценке пожарного риска в случае размещения медиафасада на существующем остеклении здания, строения, сооружения.

–––––––––––––––––––––––––

1В случае если для установки и эксплуатации рекламной конструкции необходимо использование общего имущества собственников помещений в многоквартирном доме, документом, подтверждающим согласие собственников, является протокол общего собрания собственников помещений в многоквартирном доме.

Всего приложений на _____ листах.

Результат предоставления муниципальной услуги прошу:


– выдать на руки;

– предоставить в электронной форме (в случае подачи заявления             в электронной форме);

– направить почтовым отправлением по адресу: ________________

_________________________________________________________;

– выдать через МФЦ (в случае подачи заявления в МФЦ) по адресу:_______________________________________________________.
___________________________                                                                                   _________________________

 (дата подачи заявления)                                                                            (подпись заявителя)

Приложение 4

к Административному регламенту 

предоставления муниципальной услуги по выдаче разрешения на установку 

и эксплуатацию рекламных конструкций на территории Краснотуранского района, аннулирование такого разрешения 

ТЕХНОЛОГИЧЕСКАЯ СХЕМА 

предоставления муниципальной услуги по выдаче разрешения на установку и эксплуатацию 

рекламной конструкции

Раздел 1. Общие сведения о муниципальной услуге

	№

п/п
	Параметр
	Значение параметра/состояние

	1
	2
	3

	1
	Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу
	управление архитектуры администрации города Красноярска (Управление)

	2
	Полное наименование муниципальной услуги
	выдача разрешения на установку и эксплуатацию рекламных конструкций на территории Краснотуранского района, аннулирование такого разрешения

	3
	Краткое наименование муниципальной услуги
	выдача разрешения на установку и эксплуатацию рекламных конструкций на территории Краснотуранского района, аннулирование такого разрешения

	4
	Перечень подуслуг
	нет

	5
	Способы оценки качества предоставления муниципальной услуги
	региональный портал государственных и муниципальных услуг: www.gosuslugi.krskstate.ru (Портал)

	
	
	официальный сайт администрации Краснотуранского района: https://krasnotur24.gosuslugi.ru/ (Сайт)

	
	
	Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций): www.gosuslugi.ru (далее – ЕПГУ)


Раздел 2. Общие сведения о муниципальной услуге (подуслуге)

	Срок предоставления услуги (подуслуги) в зависимости от условий
	Основания для отказа в приеме документов


	Основания для отказа 

в предоставлении услуги (подуслуги)


	Основания приостановления предоставления услуги (подуслуги)


	Срок приостановления пре-до-став-ления услуги (подуслуги)


	Плата за предоставление услуги
	Способ обращения 

за получением услуги (подуслуги)
	Способ получения результата услуги (подуслуги)

	при подаче заявления по месту жительства (место-нахож-дению юридического лица)
	при подаче заявления не по месту жительства 

(место- нахождению юридического лица)
	
	
	
	
	наличие платы (государственной пошлины)
	реквизиты нормативного правового акта, являющегося основанием для взимания платы (государственной пошлины)
	КБК для взимания платы (государственной пошли-ны), 

в том числе через МФЦ
	
	


	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11

	20 рабочих дней со дня приема документов от заявителя 
	20 рабочих дней со дня приема документов от заявителя 
	1) непредоставление документов, определенных пунктами 10, 10.1 Регламента, обязанность по представлению которых возложена           на заявителя, или получение ответа об отсутствии документа и (или) информации, полученного в рамках межведомственного запроса, направленного в соответствии с подпунктом 2, абзацами третьим, четвертым подпункта 3, подпунктом 6 пункта 10 Регламента;

2) на заявленное место размещения рекламной конструкции ранее поступило заявление о выдаче разрешения на размещение рекламной конструкции от другого лица и находится на рассмотрении либо на за-явленное место ранее уже выдано разрешение на размещение рекламной конструкции;

3) несоблюдение установленных статьей 11 Федерального закона от 06.04.2011 № 63-ФЗ «Об электронной подписи» условий признания действительности усиленной квалифицированной электронной подписи;

4) представленные заявителем документы содержат подчистки и исправления текста, не заверенные в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;

5) представленные в электронном виде документы содержат              повреждения, наличие которых не позволяет в полном объеме использовать информацию и сведения, содержащиеся в документах, для предоставления муниципальной услуги;

6) представленные документы или сведения утратили силу на момент обращения за муниципальной услугой (сведения документа,                удостоверяющего личность; документ, удостоверяющий полномочия представителя заявителя, в случае обращения за предоставлением услуги указанным лицом);

7) некорректное заполнение обязательных полей в форме Заяв-ления о предоставлении услуги (недостоверное, неправильное либо             неполное);

8) направление заявления о предоставлении муниципальной услуги в орган местного самоуправления, в полномочия которого не входит предоставление муниципальной услуги.
	1) несоответствие проекта рекламной конструкции и ее территориального размещения требованиям технического регламента;

2) несоответствие установки рекламной конструкции в заявленном месте схеме размещения рекламных конструкций (в случае если место установки рекламной конструкции 

в соответствии с частью 5.8 статьи 19 Федерального закона от 13.03.2006 № 38-ФЗ 

«О рекламе» определяется схемой размещения рекламных конструкций)»;

3) нарушение требований нормативных актов по безопасности движения транспорта;

4) нарушение внешнего архитектурного облика сложившейся застройки городского округа; 

5) нарушение требований законодательства Российской Федерации об объектах культурного наследия (памятниках истории и культуры) народов Российской Федерации, их охране и использо-вании;

6) нарушение требований, установленных частями 5.1, 5.6, 5.7 статьи 19 Федерального закона от 13.03.2006 № 38-ФЗ «О рекламе»
	нет
	-


	государственная пошлина в размере 

5 000 руб.
	за выдачу разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции взимается государственная пошлина в размере, установленном подпунктом 105 пункта 1 статьи 333.33 Налогового кодекса Российской Федерации, с учетом положений пункта 4 статьи 333.35
	803
10807150011000110
	личное обращение в Уполномоченный орган;

личное обращение 

в МФЦ;

Сайт;

Портал;

почтовая связь, ЕПГУ
	почтовая связь;

в МФЦ на бумажном носителе, полученном из Управления;

через «Личный кабинет» на Портале, Сайте, ЕПГУ


Раздел 3. Сведения о заявителях муниципальной услуги (подуслуги)

	№ п/п
	Категория лиц, имеющих право на получение услуги (подуслуги)
	Документ, подтверждающий право заявителя соответствующей категории на получение услуги (подуслуги)
	Установленные требования к документу, подтверждающему право заявителя соответствующей категории на получение услуги (подуслуги)
	Наличие возможности подачи заявления о предоставлении услуги (подуслуги) представителями заявителя
	Исчерпывающий перечень лиц, имеющих право на подачу заявления о предоставлении услуги (подуслуги) от имени заявителя
	Наименование документа, подтверждающего право подачи заявления о предоставлении услуги (подуслуги) от имени заявителя
	Установленные требования 

к документу, подтверждающему право подачи заявления о предоставлении услуги (подуслуги) 

от имени заявителя

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8


	1
	Физические и юридические лица, индивидуальные предприниматели, являющиеся собственниками или иными законными владельцами недвижимого имущества, к которому присоединяется рекламная конструкция, либо владельцы рекламной конструкции
	документ, удостоверяющий личность

 
	в соответствии с действующим законодательством 


	да
	уполномоченный представитель


	доверенность или ее нотариально заверенная копия


	доверенность должна быть выдана и оформлена в соответствии с гражданским законодательством


Раздел 4. Документы, представляемые заявителем для получения муниципальной услуги (подуслуги)

	№ п/п
	Категория документа
	Наименование документов, которые представляет заявитель для получения услуги (подуслуги)
	Количество необходимых экземпляров документа с указанием «подлинник (копия)»
	Условие представления документа
	Установленные требования к документу
	Форма (шаблон) документа
	Образец документа (заполнения документа)


	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	1
	Заявление 
	заявление о выдаче разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции
	1 экземпляр
	нет
	документ должен содержать сведения об адресе и месте размещения рекламной конструкции, а также о типе, конструктивных размерах и технических параметрах рекламной конструкции. Для наземных рекламных конструкций указывается размер фундаментного основания
	согласно приложению 3 к Регламенту
	-

	2
	Подтверждение согласия собственника либо иного законного владельца соответствующего недвижимого имущества на присоединение к этому имуществу рекламной конструкции
	согласие собственника либо иного законного владельца соответствующего недвижимого имущества на присоединение к этому имуществу рекламной конструкции
	1 экземпляр, подлинник 
	если заявитель не является собственником или иным законным владельцем недвижимого имущества
	в письменной форме или 

в форме электронного документа
	нет
	нет

	
	
	протокол общего собрания собственников помещений 

в многоквартирном доме, 

в том числе проведенного посредством заочного голосования с использованием государственной информационной системы жилищно-коммунального хозяйства в соответствии с Жилищным кодексом Российской Федерации
	1 экземпляр, заверенная копия
	в случае если для установки и эксплуатации рекламной конструкции необходимо использование общего имущества собственников помещений в многоквартирном доме
	
	нет
	нет

	3
	Данные о расположении рекламной конструкции
	данные о расположении рекламной конструкции 
	3 экземпляра, подлинник
	нет
	должны быть указаны адрес, месторасположение рекламной конструкции относительно земельного участка, здания или иного недвижимого имущества
	нет
	нет

	
	
	фотомонтаж рекламной конструкции на предполагаемом рекламном месте
	
	нет
	фотомонтаж в цвете на листе формата А4.

В случае размещения нескольких рекламных конструкций по одному адресу, фотомонтаж рекламной конструкции на предполагаемом рекламном месте представляется в отношении каждой рекламной конструкции
	
	

	
	
	фотоизображение всего фасада
	
	при размещении на фасадах зданий, строений и сооружений
	фотоизображение, выполненное в цвете
	
	

	4
	Проектная документация размещения рекламной конструкции
	конструктивные чертежи рекламной конструкции и способов ее крепления, подтвержденные расчетами конструкций и расчетами основания фундамента по несущей способности и деформациям
	2 экземпляра, подлинник
	нет
	в проектной документации должен быть указан расчетный срок службы рекламной конструкции, определена периодичность проведения владельцем рекламной конструкции проверок технического состояния рекламной конструкции


	нет
	нет

	
	
	проект электроустановки рекламной конструкции 


	
	за исключением случаев отсутствия возможности подключения рекламной конструкции к источнику энергоснабжения
	
	
	

	
	
	заключение о техническом состоянии и несущей способности кровли здания, сооружения, павильона 
	
	для крышных установок
	
	
	

	5
	Заключение
	заключение 

о независимой оценке пожарного риска
	1 экземпляр, подлинник
	в случае размещения медиафасада на существующем остеклении здания, строения, сооружения
	независимая оценка пожарного риска проводится не заинтересованным в результатах такой оценки или такой проверки экспертом в области оценки пожарного риска.

Эксперт в области оценки пожарного риска – должностное лицо, аттестованное в порядке, установленном Правительством Российской Федерации, осуществляющее деятельность в области оценки пожарного риска 

и уполномоченное 

на подписание заключения о независимой оценке пожарного риска
	нет
	нет

	6
	Заявление
	заявление об аннулировании разрешения 

на установку и эксплуатацию рекламной конструкции
	1 экземпляр
	нет
	документ должен 

содержать сведения  

о разрешении 

на установку 

и эксплуатацию 

рекламной конструкции
	согласно приложению 5 к Регламенту
	-

	7
	Уведомление об отказе 

от дальнейшего использования 

разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции
	документ 

об отказе 

от дальнейшего 

использования разрешения 

на установку и эксплуатацию рекламной конструкции


	1 экземпляр, подлинник
	нет
	в письменной форме или в форме электронного документа
	нет
	нет

	8
	Документ, подтверждающий прекращение договора, заключенного между собственником или законным владельцем недвижимого имущества и владельцем рекламной конструкции
	дополнительное 

соглашение к договору
	1 экземпляр, подлинник, 

заверенная копия                   
	нет
	в письменной форме или в форме электронного документа
	нет
	нет

	
	
	протокол общего 

собрания собственников помещений в много-квартирном доме, в том числе проведенного 

посредством заочного 

голосования с использованием государственной информационной системы 

жилищно-коммунального хозяйства в соответствии 

с Жилищным кодексом Российской Федерации
	
	нет
	в письменной форме или в форме электронного документа
	
	


Раздел 5. Документы и сведения, получаемые посредством межведомственного 

информационного взаимодействия

	Реквизиты актуальной технологической карты межведомственного взаимодействия
	Наименование запрашиваемого документа 

(сведения)
	Перечень

и состав сведений, запрашиваемых 
в рамках межведомственного информационного взаимодействия
	Наименование органа государственной власти (местного самоуправления), направляющего межведомственный запрос
	Наименование органа государственной власти (местного самоуправления) или организации, 
в адрес которого (ой) направляется межведомственный запрос
	SID электронного сервиса (наи-мено-вание вида сведений)
	Срок осуществления межведомственного информационного взаимодействия
	Формы (шаблоны) межведомственного запроса и ответа на межведомственный запрос
	Образцы заполнения форм межведом-ственного запроса 
и ответа на межведомственный запрос


	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	-
	Свидетельство о государственной регистрации юридического лица (в случае, если заявителем является юридическое лицо)
	выписка из Единого государственного реестра юридических лиц
	Уполномоченный орган
	Сайт Федеральной налоговой службы (https://www.nalog.ru/rn24/)
	-
	сведения представляются в режиме онлайн
	-
	-

	-
	Свидетельство о государственной регистрации физического лица 

в качестве индивидуального предпринимателя 

(в случае, если заявителем является индивидуальный предприниматель)
	выписка из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей
	Уполномоченный орган 
	Сайт Федеральной налоговой службы (https://www.nalog.ru/rn24/)
	-
	сведения представляются в режиме онлайн
	-
	-

	-
	Выписка из Единого государственного реестра недвижимости 

в отношении указанного заявителем здания (строения) или помещения, расположенного в нем
	выписка из Единого государственного реестра недвижимости
	Уполномоченный орган
	Росреестр
	-
	5 рабочих дней
	-
	-

	-
	Подтверждение уплаты заявителем государственной пошлины за выдачу разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции
	платежное поручение 
	Уполномоченный орган
	Управление Федерального казначейства по Красноярскому краю
	
	5 рабочих дней
	-
	-

	-
	Сведения о правах на недвижимое имущество, к которому предполагается присоединять рекламную конструкцию 
	выписка из Единого государственного реестра недвижимости
	Уполномоченный орган
	Росреестр 
	
	5 рабочих дней
	-
	-


Раздел 6. Результат муниципальной услуги (подуслуги)

	№ п/п
	Документ (документы), являющийся (еся) результатом услуги (подуслуги)
	Требования к документу (документам), являющемуся (имся) результатом услуги (подуслуги)
	Характеристика результата услуги (подуслуги) (положительный/отрица-тельный)
	Форма документа (документов), являющегося (ихся) результатом услуги (подуслуги)
	Образец документа (документов), являющегося (ихся) результатом услуги (подуслуги)
	Способы получения результата услуги (подуслуги)
	Срок хранения невостребованных заявителем результатов услуги (подуслуги)

	
	
	
	
	
	
	
	в органе, предоставляющем услугу (подуслугу)
	в МФЦ

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	1
	Разрешение на установку и эксплуатацию рекламной конструкции
	разрешение по установленной форме 


	положительный
	по форме, утвержденной приложением 8 

к Регламенту
	-
	почтовая связь;

в МФЦ на бумажном носителе, полученном из Управления;

через «Личный кабинет» на Портале, Сайте, ЕПГУ
	5 лет
	в течение 30 календарных дней

	2
	Отказ в выдаче разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции
	письмо на официальном бланке Управления, подписанное заместителем руководителя Управления, курирующим соответствующее направление деятельности
	отрицательный
	по форме, утвержденной приложением 9 

к Регламенту
	-
	
	5 лет
	в течение 30 календарных дней

	3
	Решение 

об аннулировании разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции
	решение 

по установленной форме
	положительный
	по форме, утвержденной приложением 7 

к Регламенту
	-
	почтовая связь;

в МФЦ 

на бумажном носителе, полученном из Управления;

через личный кабинет 

на Портале, Сайте, ЕГПУ
	5 лет
	в течение 

30 календарных дней


Раздел 7. Технологические процессы предоставления муниципальной услуги (подуслуги)

	№

п/п
	Наименование процедуры процесса исполнения административной процедуры
	Особенности исполнения процедуры процесса исполнения административной процедуры
	Сроки исполнения процедуры процесса исполнения административной процедуры
	Исполнитель процедуры процесса исполнения административной процедуры
	Ресурсы, необходимые для выполнения процедуры процесса исполнения административной процедуры
	Формы документов, необходимые для исполнения процедуры процесса исполнения административной процедуры

	
	
	
	
	
	
	


	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	1. Прием и регистрация заявления

	1.1
	Прием заявления 
	специалист, осуществляющий прием заявлений, устанавливает личность заявителя, полномочия представителя заявителя.

В случае обращения заявителя в МФЦ заявление                и приложенные к нему документы направляются                   в Управление в течение одного рабочего дня с последующим подтверждением на бумажном носителе. Документы на бумажном носителе передаются  в Управление не реже одного раза в неделю
	1 рабочий день
	специалист Уполномоченного органа, специалист МФЦ
	-
	-

	1.2
	Регистрация 

заявления
	специалист регистрирует заявление с прилагаемыми к нему документами в системе электронного документооборота в день его поступления в Управление и передает в отдел наружной рекламы Управления (далее – отдел наружной рекламы).

В случае подачи заявления в электронной форме через Портал в раздел «Личный кабинет» заявителя направляется информация о факте принятия заявления Управлением.

В случае подачи заявления в электронной форме через Сайт в раздел «Личный кабинет» заявителя направляется информация о регистрационном номере, дате регистрации заявления и сроке предоставления муниципальной услуги
	
	специалист Уполномоченного органа
	наличие доступа в систему электронного документооборота администрации города
	-

	2. Рассмотрение заявления и приложенных к нему документов

	2.1
	Проверка пакета документов
	осуществляется проверка наличия либо отсутствия обстоятельств, предусмотренных подпунктом 2 пункта 12 Регламента, а также проверка наличия полного пакета документов, предусмотренных пунктами 10, 10.1 Регламента
	12 рабочих дней
	специалист Уполномоченного органа
	-
	-

	2.2
	Утратила силу
	
	
	
	
	

	2.3
	Направление межведомственных запросов
	при отсутствии документов, предусмотренных пунктом 10 Регламента, которые в случае непредоставления их заявителем должны быть запрошены Управлением в порядке межведомственного взаимодействия, специалист отдела наружной рекламы в течение трех рабочих дней с даты поступления зарегистрированного заявления и приложенных к нему документов осуществляет формирование и направление межведомственных запросов
	
	специалист Уполномоченного органа
	наличие доступа в региональную систему межведомственного электронного взаимодействия
	-

	2.4
	Подготовка уведомления о возврате документов
	В случае отсутствия какого-либо из документов, определенных пунктами 10, 10.1 Регламента, обязанность по представлению которых возложена на заявителя, либо на межведомственный запрос получен ответ об отсутствии запрашиваемой информации, при установлении  обстоятельств, предусмотренных подпунктом 2 пункта 12 Регламента, готовит и передает на подпись заместителю руководителя Управления, курирующему соответствующее направление деятельности, уведомление об отказе в приеме документов с указанием причины возврата           и разъяснением порядка получения заявления с приложенными документами в Управлении
	
	специалист Уполномоченного органа
	наличие оборудованного рабочего места с персональным компьютером и принтером
	-

	2.5
	Подготовка разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции, решения об аннулировании разрешения на установку              и эксплуатацию рекламной конструкции
	в случае поступления заявления, соответствующего требованиям пункта 10 Регламента:

от лица, выигравшего торги в целях заключения договора на установку и эксплуатацию рекламной конструкции на земельных участках, зданиях или ином недвижимом имуществе, находящемся в муниципальной собственности, а также, если иное не установлено законодательством, на земельных участках, государственная собственность на которые не разграничена;

на установку и эксплуатацию рекламной конструкции на земельном участке, находящемся в частной собственности, при условии, что рекламное место включено в утвержденную схему размещения рекламных конструкций, а также в случае поступления заявления, соответствующего требованиям пункта 10.1 Регламента специалист отдела наружной рекламы в течение двенадцати рабочих дней с даты поступления заявления подготавливает проект решения о выдаче разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции и передает на подпись заместителю руководителя Управления, курирующему соответствующее направление деятельности
	
	специалист Уполномоченного органа
	наличие оборудованного рабочего места с персональным компьютером и принтером, ключ электронной цифровой подписи, доступ к сети Интернет
	-

	2.6
	Направление (выдача) заявителю уведомления и решения
	в течение двух рабочих дней с даты подписания разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции, решения об аннулировании разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции или уведомления о возврате  документов указанные документы направляются заявителю по адресу, указанному в заявлении, или передаются в МФЦ для выдачи заявителю в случае обращения заявителя за предоставлением муниципальной услуги через МФЦ, либо направляются в раздел «Личный кабинет» на Портал, Сайт, ЕПГУ в случае, если заявление на получение муниципальной услуги было подано в электронной форме
	
	специалист Уполномоченного органа, специалист МФЦ
	-
	-

	2.7
	Определение соответствия или несоответствия размещения рекламной конструкции архитектурному облику сложившейся застройки города
	при наличии полного пакета документов, предусмотренных пунктом 10 Регламента, а также в случае отсутствия оснований для возврата документов и отсутствия оснований для выдачи разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции  в соответствии с подпунктом 6 пункта 22 Регламента, специалист отдела наружной рекламы в срок, не превышающий двенадцати рабочих дней с даты поступления зарегистрированного заявления и приложенных к нему документов в отдел наружной рекламы или со дня поступления ответов на межведомственные запросы в соответствии с подпунктом 4 пункта 22 Регламента (в случае их направления), осуществляет:

исследование предполагаемого места установки рекламной конструкции на соответствие требованиям действующего законодательства в сфере наружной рекламы;

рассмотрение вопроса о соответствии или несоответствии размещения рекламной конструкции             архитектурному облику сложившейся застройки       города;

проставление отметки об отсутствии оснований для возврата документов, предусмотренных пунктом 12 Регламента, а также о соответствии или несоответствии размещения рекламной конструкции архитектурному облику сложившейся застройки города на первой странице заявления
	
	специалист Уполномоченного органа
	необходимо наличие оборудованного рабочего места с персональным компьютером и принтером, ключ электронной цифровой подписи,  доступ к сети интернет  
	-

	3. Подготовка и подписание разрешения на установку рекламной конструкции либо отказа в выдаче разрешения на установку 

рекламной конструкции

	3.1
	Подготовка и подписание разрешения на установку рекламной конструкции либо отказа в выдаче разрешения на установку рекламной конструкции
	специалист отдела наружной рекламы при отсутствии оснований для возврата документов, предусмотренных пунктом 12 Регламента, в течение пяти рабочих дней осуществляет: подготовку разрешения          на установку и эксплуатацию рекламной реконструкции по форме, утвержденной приказом управления архитектуры администрации города, и двухмерного штрихового кода (QR-кода) или отказа в выдаче разрешения на установку рекламной конструкции по основаниям, указанным в пункте 13 Регламента, в письменной форме в двух экземплярах; передачу подготовленного разрешения или отказа в его выдаче на подпись заместителю руководителя Управления, курирующему соответствующее направление деятельности
	семь рабочих дней
	специалист Уполномоченного органа
	наличие оборудованного рабочего места с персональным компьютером и принтером;

доступа в систему электронного документооборота администрации города
	-

	3.2
	Направление (выдача) результата предоставления муниципальной услуги
	в течение двух рабочих дней с даты регистрации подписанного разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции или об отказе в выдаче разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции один экземпляр направляется заявителю по адресу, указанному в заявлении, или передается в МФЦ для выдачи заявителю. 
Одновременно с разрешением на установку и эксплуатацию рекламной конструкции выдается двухмерный штриховой код (QR-код) на бумажном носителе или в электронной форме (в случае подачи заявления о выдаче разрешения на установку и  эксплуатацию рекламной конструкции в электронной форме).

В случае обращения заявителя за предоставлением муниципальной услуги в МФЦ выдача результата предоставления муниципальной услуги осуществляется МФЦ.

В случае если заявление подано в электронной форме через Портал, Сайт и заявитель выбрал способ получения результата в электронной форме, результат предоставления муниципальной услуги направляется в раздел «Личный кабинет» на Портал, Сайт, ЕГПУ
	
	специалист Уполномоченного органа, специалист МФЦ
	-
	-


Раздел 8. Особенности предоставления муниципальной услуги (подуслуги) в электронной форме

	Способ получения заявителем информации о сроках и порядке предоставления услуги (подус-луги)
	Способ записи на прием в орган, представляющий государственную услугу, МФЦ для подачи заявления о предоставлении услуги (подуслуги)
	Способ формирования заявления о предоставлении услуги (подуслуги)
	Способ приема и регистрации органом, предоставляющим услугу, заявления о предоставлении услуги (подуслуги) и иных документов, необходимых для предоставления услуги (подуслуги)
	Способ оплаты государственной пошлины за предоставление услуги (подуслуги) и уплаты иных платежей, взимаемых в соответствии с законодательством Российской Федерации
	Способ получения сведений 

о ходе выпол-нения заявле-ния о предо-ставлении услу-ги (подуслуги)
	Способ подачи жалобы на нарушение порядка предоставления услуги и досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего услугу, МФЦ, в процессе получения услуги (подуслуги)

	
	
	
	
	
	
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	Единый портал государственных и муниципальных услуг;

Портал;

Сайт 
	в разделе «Личный кабинет» 

на Сайте
	через экранную форму на Портале, Сайте
	прием и регистрация запроса и иных документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, осуществляется в системе электронного документооборота
	Портал
	в разделе «Личный кабинет» на Портале, Сайте
	Единый портал государственных и муниципальных услуг;

Портал;

Сайт;

официальный сайт МФЦ


Приложение 5

к Административному

регламенту предоставления 

муниципальной услуги по выдаче 

разрешения на установку 

и эксплуатацию рекламных 

конструкций на территории 

Краснотуранского района,

аннулирование такого разрешения
	
	
	Главе Краснотуранского района
_____________________________________

(Ф.И.О. физического лица,

_____________________________________

место проживания,

_____________________________________

паспортные данные: серия, номер,

_____________________________________

кем и когда выдан, либо ИНН,

_____________________________________

либо наименование юридического лица,

_____________________________________

фактический/юридический адрес)

в лице _____________________________

       (Ф.И.О. директора 

_____________________________________

либо представителя)

ИНН _______________________________

ОГРН/ОГРНИП ___________________

Контактный телефон ______________

_____________________________________

	

	ЗАЯВЛЕНИЕ

	

	Прошу аннулировать разрешение на установку и эксплуатацию рекламной конструкции от ________________ № ________, расположенной по адресу:_____________________________________________.

Приложения:

1) документ, удостоверяющий личность заявителя, представителя заявителя, на 1 л. в 1 экз.; 

2) документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя действовать от имени заявителя (в случае обращения за предоставлением муниципальной услуги представителя заявителя) на ___ л.,                    в 1 экз.;

3) уведомление об отказе от дальнейшего использования разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции на ___ л.,                в 1 экз.;

4) документ, подтверждающий прекращение договора, заключенного между собственником или законным владельцем недвижимого имущества и владельцем рекламной конструкции, на ___ л., в 1 экз.

Всего приложений на _____ листах.

Результат предоставления муниципальной услуги прошу:

	

	
	– выдать на руки;

	

	
	– предоставить в электронной форме (в случае подачи заявления             в электронной форме);

	
	

	

	
	– направить почтовым отправлением по адресу: _________________

__________________________________________________________;

	
	

	

	
	– выдать через МФЦ (в случае подачи заявления в МФЦ) по адресу: __________________________________________________________.

	
	

	
	

	
	

	
	
	

	(дата подачи заявления)
	
	(подпись заявителя)

	

	(Ф.И.О., подпись специалиста, принявшего заявление)

	

	

	(регистрационный номер, дата, время подачи заявления)


Приложение 6

к Административному 

регламенту предоставления 

муниципальной услуги по выдаче 

разрешения на установку 

и эксплуатацию рекламных 

конструкций на территории 

Краснотуранского района,

аннулирование такого разрешения

	
	Кому:______________________________

_____________________________________

(сведения о заявителе (фамилия, имя,

 отчество – для граждан, полное 

наименование организации, фамилия, 

имя, отчество руководителя –

для юридических лиц)

__________________________________________________________________________

(почтовый индекс и адрес, телефон, 

адрес электронной почты)

	

	УВЕДОМЛЕНИЕ

	об отказе в приеме документов, необходимых для предоставления 

муниципальной услуги по выдаче разрешения на установку

и эксплуатацию рекламных конструкций на территории 

города Красноярска, аннулирование такого разрешения

	

	Управлением архитектуры администрации города (далее – Управление) рассмотрено Ваше заявление от «__» __________ 20__ года            № __________ и прилагаемые к нему документы. По результатам рассмотрения уведомляем об отказе в приеме документов по следующим основаниям:


	Номер пункта Административного регламента предоставления муниципальной услуги 

по выдаче разрешения

на установку 

и эксплуатацию рекламных конструкций

 на территории города Красноярска, аннулирование такого разрешения*
	Наименование основания для отказа в приеме документов в соответствии 

с Административным регламентом предоставления

муниципальной услуги 

по выдаче разрешения 

на установку и эксплуатацию рекламных конструкций на территории города  Красноярска, аннулирование такого разрешения*
	Разъяснение причин отказа 

в приеме документов


	1
	2
	3

	Подпункт 1 пункта 12
	не предоставлены документы, определенные пунктами 10, 10.1 Регламента, обязанность по представлению которых возложена 

на заявителя
	указывается 

исчерпывающий перечень отсутствующих 

документов

	Подпункт 2 пункта 12
	на заявленное место размещения рекламной конструкции ранее поступило заявление о выдаче разрешения на размещение рекламной конструкции от другого 

лица и находится на рассмотрении либо на заявленное место ранее уже выдано разрешение на размещение рекламной конструкции
	указывается 

соответствующая инфор-мация

	Подпункт 3 пункта 12
	выявлено несоблюдение установленных статьей 11 Федерального закона 

от 06.04.2011 № 63-ФЗ 

«Об электронной подписи» условий признания квалифицированной электронной подписи действительной 

в документах, представленных в электронной форме
	указывается 

исчерпывающий перечень документов, не соответствующих указанному 

критерию

	Подпункт 4 пункта 12
	представленные документы содержат подчистки и исправления текста, не заверенные в порядке, установленном законодательством Российской Федерации
	указывается 

исчерпывающий перечень документов, содержащих подчистки и исправления текста, 

не заверенные 

в установленном порядке 

	Подпункт 5 пункта 12
	представленные в электронном виде документы содержат повреждения, наличие которых не позволяет 

в полном объеме получить информацию и сведения, содержащиеся в документах для предоставления услуги
	указывается

исчерпывающий перечень 

документов, 

содержащих 

повреждения

	Подпункт 6 пункта 12
	представленные документы или сведения утратили силу на момент обращения 

за муниципальной услугой (сведения документа, 

удостоверяющего личность; документ, удостоверяющий полномочия представителя заявителя, в случае обращения за предоставлением услуги указанным лицом)
	указывается 

перечень 

документов, утративших 

силу

	Подпункт 7 пункта 12
	некорректное заполнение обязательных полей в форме заявления о предоставлении услуги (недостоверное, 

неправильное либо неполное)
	указывается 

исчерпывающий перечень полей, не соответствующих указанному критерию

	Подпункт 8 пункта 12
	заявление представлено

в орган местного самоуправления, в полномочия которого не входит предоставление муниципальной услуги
	указывается 

какой орган предоставляет муниципальную услугу, информация о его местонахождении


* Выбрать нужное.

	Дополнительная информация:

	

	
	.

	Вы вправе повторно обратиться в Управление с Заявлением после устранения указанных нарушений.

	Данный отказ может быть обжалован в досудебном порядке путем направления жалобы в Уполномоченный орган, а также в судебном порядке.

	Приложение:
	

	
	(указываются документы, предоставленные заявителем)

	

	
	
	
	
	

	(должность)
	
	(подпись)
	
	(фамилия, имя, отчество)


Приложение 7

к Административному 

регламенту предоставления 

муниципальной услуги по выдаче 

разрешения на установку 

и эксплуатацию рекламных 

конструкций на территории

Краснотуранского района, 

аннулирование такого разрешения

РЕШЕНИЕ
об аннулировании разрешения на установку и эксплуатацию 

рекламных конструкций на территории Краснотуранского района
от ____________ № ____________

На основании уведомления от ____________ № ____________           и в соответствии со статьей 19 Федерального закона от 13.03.2006          № 38-ФЗ «О рекламе» принято решение об аннулировании разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции от ____________ № ___________.

	
	
	
	
	

	(должность)
	
	(подпись)
	
	(фамилия, имя, отчество)


Приложение 8
к Административному 

регламенту предоставления 

муниципальной услуги по выдаче 

разрешения на установку 

и эксплуатацию рекламных 

конструкций на территории

Краснотуранского района, 

аннулирование такого разрешения

Форма разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции

_____________________________________________________________________________

(наименование органа местного самоуправления уполномоченного на выдачу разрешения на

установку и эксплуатацию рекламных конструкций на соответствующей территории,

аннулирование такого разрешения)

РАЗРЕШЕНИЕ

на установку и эксплуатацию рекламной конструкции

№ ___________от ___________

В соответствии со статьей 19 Федерального закона от 13.03.2006 № 38-Ф3 «О рекламе», по результатам рассмотрения заявления, зарегистрированного от ___________№ ___________ принято решение о предоставлении разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции.

Настоящее разрешение выдано:

_______________________ИНН__________________________

Представитель______________________________________, Контактные данные представителя:________________________

Характеристики рекламной конструкции:

_____________________________________________________________________________

Вид (тип) рекламной конструкции:

_____________________________________________________________________________

Общая площадь информационных полей:

_____________________________________________________________________________

Место установки:

_____________________________________________________________________________

Собственник имущества, к которому присоединяется рекламная конструкция:

_____________________________________________________________________________

Срок действия настоящего разрешения до____________________________________

__________________                       ____________________              _____________________

(должность уполномоченного лица органа исполнительной

власти субъекта Российской Федерации) 

Сведения о сертификат электронной подписи

(расшифровка подписи)

Приложение 9
к Административному 

регламенту предоставления 

муниципальной услуги по выдаче 

разрешения на установку 

и эксплуатацию рекламных 

конструкций на территории

Краснотуранского района, 

аннулирование такого разрешения

Решение

об отказе в выдаче разрешения на установку и эксплуатацию

рекламной конструкции

от _____________ N _____________

Администрация Краснотуранского района на  основании Федерального  закона  от  13 марта 2006 г. N 38-ФЗ "О рекламе" на основании заявления от _________________ N ___________ отказывает в выдаче разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции:

место размещения:

с площадью информационного поля (ширина, высота):

количество информационных полей:

общая площадь информационных полей:

по адресу:

Владелец рекламной конструкции:

Собственник  (и)  недвижимого  имущества, к которому присоединена рекламная

конструкция:

___________________________________________________________________________

Причины отказа:

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

________________________________ _________________/_______________________/

         Должностное лицо                                    (подпись)       (расшифровка подписи)

     Уполномоченного органа

Прием и регистрация заявления, 


1 рабочий день








Рассмотрение заявления и приложенных к нему документов


не более 12 рабочих дней, в том числе:





Подготовка 


и направление 


уведомления 


об отказе 


в приеме доку-ментов – 12 ра-бочих дней








Подготовка 


запросов 


в порядке 


межведом-ственного взаи-модействия – 


3 рабочих 


дня





Подготовка 


и выдача 


разрешения 


на установку


и эксплуатацию


рекламной 


конструкции 


по результатам 


торгов – 12 рабочих дней





Подготовка решения 


об аннули-ровании раз-решения – 


7 рабочих днейрезультатам торгов,


25 дней





Подготовка и подписание разрешения на установку 


рекламной конструкции либо отказа в выдаче разрешения 


на установку рекламной конструкции – 7 рабочих дней





Подготовка и подписание разрешения на установку 


и эксплуатацию рекламной конструкции – 5 рабочих дней





Подготовка и подписание 


отказа в выдаче разрешения 


на установку и эксплуатацию рекламной конструкции – 


5 рабочих дней





Направление разрешения 


заявителю – 2 рабочих дня





Направление отказа 


в выдаче разрешения 


заявителю – 2 рабочих дня
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